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CONTROLES INTERNOS

Recomendacéo n° 01:

Aprimorar 0s controles internos e priorizar o acompanhamento das recomendacdes emanadas
pela Auditoria Interna e demais 6rgdos de controle.

Recomendacéo n° 02:

Aprimorar os controles internos, principalmente no que tange a identificacdo, avaliacédo, e
gerenciamento de riscos, bem como realizar o adequado monitoramento dos mesmos.
Recomendacéo n° 03:

Propor uma gestdo participativa, a fim de proporcionar o gerenciamento e o desdobramento
dos objetivos estratégicos de forma balanceada e integrada, estruturas de forma sistémica e
I6gica nos diversos niveis hierarquicos presentes na estrutura administrativa do Campus.
Recomendacéo n° 04:

Implementar mecanismos para aprimorar a Informacdo e Comunicacao entre servidores da
Unidade.

Legislacdo e normas aplicaveis a area:
1- Instrucdo Normativa n® 03/2017-CGU;
2- Portaria TCU n°® 277/2010, item 7.1.

GESTAO DE SUPRIMENTO DE BENS E SERVICOS

AQUISICAO/CONTRATACAO DE BENS E SERVICOS

Recomendacéo n° 01:

Planejar as aquisicfes de bens e servicos alicercadas pelas solicitacdes ou requisicdes
expedidas pelos agentes ou setores responsaveis a fim de se consolidar os quantitativos
necessarios para atender as demandas internas.

Recomendacéo n° 02:
Adequar a execucdo de despesas conforme a previsdo dos programas e ac¢6es vinculados ao
processo de planejamento institucional.

Recomendacédo n° 03:
Abster de realizar contratacdes de servicos sem amparo legal e ndo vinculados as atividades
finalisticas da Instituicao.
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Recomendacéo n° 04:

Atentar para a adequacéo da organizacao dos processos correspondentes, em especial para que
0s documentos sejam numerados e organizados de forma cronoldgica, constantes de um Unico
processo, de forma a abranger a formalizacdo, a execucdo de um procedimento licitatorio ao
pagamento das faturas/notas fiscais e a prestacdo de contas, conforme determinam os itens
1.6.1.1a1.6.1.8 do Ac6rdao TCU n° 3.119/2010 — Plenério.

Recomendacéo n° 05:

Observar os aspectos relevantes a serem adotados na formalizagdo, manuseio e zelo dos
processos, especialmente as normas que regulamentam a matéria (Lei n° 9.784, de 29 de
janeiro de 1999).

Recomendacéo n° 06:

Atentar para necessidade de manter os documentos e contratos autuados nos processos
licitatorios devidamente assinados pelos agentes responsaveis, a fim de garantir a legitimidade
juridica e cumprimento legal previsto no art. 22, 8 1° da Lei 9.784/99.

Recomendacéo n° 07:

Atentar para a importancia da identificacdo do servidor em assinaturas de documentos oficiais.
Devendo as assinaturas estarem acompanhadas de carimbo ou escritas manuais que permitam
identificar o nome completo, cargo e/ou fungéo e a sigla do setor onde o servidor exerce suas
atribuicdes, nos termos exigidos pelo art. 40 do Decreto n° 93.872/86.

Recomendacéo n° 08:

Observar, em seu sistema de controle interno, a segregacdo entre as funcbes de autorizacgéo,
aprovacao, execucdo e controle, de modo que nenhuma pessoa possa ter completa autoridade
sobre parcela significativa de quaisquer processos, procedimentos, e/ou transacfes, em
observancia aos Principios Constitucionais da Administracdo Pablica.

Recomendacéo n° 09:

Abster de destinar um Unico servidor as atribuicdes atinentes a administracdo e planejamento
do 6rgéo, contratacdo de obras a seu cargo, fiscalizagdo e medicdo dos servigos executados,
pois tal pratica afronta ao principio administrativo da segregacéo de funcdes.

Recomendacéo n° 10:

Adotar o principio da segregacdo de fungdes como item indispensavel ao controle preventivo
de fraude em processos de aquisi¢cfes de bens e servicos, em especial nas formalizacdes de
dispensas licitatorias.

Recomendacédo n° 11:
Abster-se de efetuar despesa sem a apresentacdo expressa da motivacdo dos atos
administrativos, conforme determina o art. 50 da Lei n°® 9.784/1999.
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Recomendacéo n° 12:
Elaborar nos autos a devida justificativa da contratacdo em atencéo ao principio da publicidade
e motivacdo dos atos administrativos.

Recomendacéo n° 13:
Elaborar o termo de referéncia com a maxima cautela e precisdo, evitando erros na
caracterizagdo do objeto.

Recomendacéo n° 14:
Exigir a aprovacdo do Termo de Referéncia pela autoridade competente, conforme exige o
inciso 11, art. 9° do Decreto n° 5.450/2005, combinado com o art. 40 do Decreto n° 93.872/86.

Recomendacédo n° 15:

Atentar para necessidade de expressa aprovacdo do Projeto Basico pela autoridade
competente, conforme prevé o art. 9°, 11, § 1° do Decreto n° 5.450/05 e o art. 7°, § 2°, | da Lei
n° 8.666/93.

Recomendacéo n° 16:

Instruir os processos de pagamentos de Tomadas de Precos com a autoriza¢ao do ordenador de
despesa, em cumprimento aos arts. 74, §2°, 8081° do Decreto-Lei n° 200/1967 e art. 42, 43 do
Decreto n° 93.872/1993.

Recomendacéo n® 17:
Elaborar orcamento detalhado com a composicdo dos custos unitarios para instruir as
contratagdes, nos termos do art. 39, § 2° 11 da Lei 8.666/93.

Recomendacéo n° 18:
Elaborar e juntar aos processos de contratacdo dados, informacbes e documentos que
justifiqguem os quantitativos requisitados.

Recomendacéo n° 19:

Realizar pesquisa de precos atendendo a ordem de preferéncia estabelecida no art. 2°, incisos |
a 1V, da Instrucdo Normativa n® 3/2017- MPOG, e em caso de impossibilidade de observancia
a sobredita ordem, gue seja exposta nos autos a devida justificativa.

Recomendacédo n° 20:

Comprovar nos autos do processo 0 envio de instrumento convocatdrio/convite aos
fornecedores para apresentar, quando for utilizar o critério de pesquisa de precos a pesquisa
com fornecedores, nos termos do art. 3° da IN 05/2014 MPOG/SLTI.
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Recomendacéo n° 21:

Efetuar aquisi¢fes através de dispensas licitatorias, com prévia e ampla pesquisa de mercado,
com no minimo trés propostas validas, considerando que as devem conter identificagdo
detalhada do objeto ou servi¢o cotado; preco de custo unitério e total; prazo de validade da
proposta; garantias e/ou prazo definidos para prestacdo dos servicos e/ou entrega de
mercadorias, data, assinatura e carimbo do seu representante legal; além da comprovacdo de
regularidade fiscal (SICAF), efou certiddes correspondentes validas; (ltem 1.4, TC-
009.873/2003, Acordao n° 1.593/2008 — 22 Camara).

Recomendacéo n° 22:

Efetuar pesquisa de precos nos processos de dispensa e inexigibilidade para verificar a
compatibilidade dos pre¢os com os praticados no mercado, em conformidade com o art. 26,
inciso 111, da Lei 8.666/1993, Acorddo 2.380/2013-Plenario-TCU e Acorddo 1.842/2017-
Plenario-TCU.

Recomendacéo n° 23:

Realizar ampla pesquisa de mercado quando utilizar Ata de Registro de Precos como Entidade
ndo participante, visando caracterizar sua conveniéncia sob 0s aspectos técnicos, econémicos e
temporais, bem como formalizar previamente as contratacdes por meio de Adesdo a Ata de
Registro de Precos, o termo de caracterizacdo do objeto a ser adquirido, bem como apresente
as justificativas contendo o diagndstico da necessidade da aquisicdo e da adequacgéo do objeto
aos interesses da Administracdo, em obediéncia ao disposto no art. 14 e 15. 8 7°, inc. Il, da Lei
n° 8.666/1993.

Recomendacéo n° 24:

Instruir os processos licitatorios concernentes a adesdo a ata de registro de precos com a
devida justificativa que motive a necessidade da contratacdo pelo Campus incluindo a ampla
pesquisa de precos, com no minimo trés propostas, bem como incluir o termo da referéncia
caracterizando o objeto/servico a ser adquirido, em atengdo aos arts. 2°, caput, paragrafo unico,
VII, 50 da Lei 9.784/199, arts. 7°, § 2°, 1, 43, IV da Lei n° 8.666/1993, art. 3° da Lei n°
10.520/2002, arts. 9°, 1, 11, 111, § 1°, 30, Il do Decreto n° 5.450/2005, art. 22, caput do Decreto
n® 7.892/2013, 85° do art. 2° da IN n° 05 de 27 de janeiro de 2014 da Secretaria de Logistica e
Tecnologia da Informagcdo - SLTI, do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo —
MPOG.

Recomendacéo n° 25:
Juntar ao processo documento que exponha a estimativa do impacto or¢camentario-financeiro
no exercicio em vigor e nos dois subsequentes (Art. 16, § 4°, | da Lei n°® 101/2000 — LRF).

Recomendacéo n° 26:
Juntar aos autos dos processos de contratacdo a demonstracdo de previsdo de recursos
orcamentarios que assegurem o pagamento das obrigacGes, dentro do exercicio em que 0
objeto sera executado.
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Recomendacéo n° 27:
Abster de celebrar contratacdes sem demonstracdo de existéncia de dotacdo orcamentéaria para
cobrir a despesa com a contratacéo pretendida, conforme o art. 60, Lei 4.320/64.

Recomendacéo n° 28:

Elaborar, nas contratacOes realizadas com empresas publicas, por meio de inexigibilidade, os
seguintes documentos: projeto basico, planilha de custos, pesquisa de precos, justificativa do
preco, além de demonstrar a razdo da escolha do fornecedor, em observancia ao
Parecer/CONJUR/MTE/NC 244/2009.

Recomendacéo n° 29:

Motivar expressamente 0s processos de dispensas licitatorias com documentos que devem
conter as especificacdes das unidades e das quantidades a serem adquiridas em funcdo do
consumo e utilizagbes provaveis, mediante adequadas técnicas quantitativas de estimativa; em
observancia ao art. 15, § 7° da Lei 8.666/93.

Recomendacéo n° 30:

Adotar nos atos convocatorios dos futuros processos licitatorios o cronograma de desembolso
méaximo por periodo e o critério de atualizacdo financeira dos valores a serem pagos,
determinados no art. 40, XIV alineas “b” e “c” da Lei n°® 8.666/1993.

Recomendacéo n° 31:

Abster de realizar dispensa de licitagio com fundamento no inciso IV do art. 24 da Lei
8.666/93 para objeto sujeito a procedimento licitatorio, pois a hipOtese da dispensa
emergencial somente deve ser empregada nos casos em que se comprovar a presenca dos
pressupostos estabelecidos na Lei n° 8.666/93 e na jurisprudéncia dos 6rgdos de controle,
especialmente o Tribunal de Contas da Unido.

Recomendacéo n° 32:

Abster de contratar professores sem a realizacdo de concurso publico ou das hipdteses
previstas na Lei n° 8.745/1993 que prevé exclusivamente s contratacdo por prazo determinado,
condicionado a processo seletivo, para atender a necessidade temporaria de excepcional
interesse publico, nos termos do inciso IX do art. 37 da Constituicdo Federal.

Recomendacéo n° 33:

Prever nos editais de futuras contratacdes, a designacdo formal de preposto terceirizado a ser
mantido no local dos servigos, para representa-la durante a execuc¢do contratual, efetivamente
intermediando as solicitacBes entre o contratante e os funcionarios terceirizados, por meio de
instrumento especifico, a exemplo das ordens de servico, de modo a ndo caracterizar
subordinacdo direta dos profissionais da contratada. Respeitando assim o disposto no art. 68 da
Lei n°8.666/1993 c/c inc. 1V do art. 7° do Decreto n° 9.507/2018.

Recomendacéo n° 34:
Incluir nos editais a exigéncia de declaracdo de que o contratado ndo emprega menor de idade,
exceto na condigdo de aprendiz.
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Recomendacéo n° 35:
Indicar nos editais de Sistema de Registro de Precos a estimativa de quantidades a serem
adquiridas pelo 6rgao gerenciador, pelo participante e pelo carona.

Recomendacéo n° 36:

Observar a obrigatoriedade de instruir os processos de contrataces diretas com parecer
juridico, em observancia a disposicao constante no inciso VI do art. 11 da Lei Complementar
n® 73/1993, combinado com o inciso VI, do art. 38, da Lei n° 8.666, de 1993.

Recomendacéo n° 37:

Encaminhar para a procuradoria juridica para emissdo de parecer, 0s processos de contratacéo
tanto por dispensa de licitacdo quanto por inexigibilidade, sempre que o valor da contratagdo
ultrapassar os limites previstos no art. 24, inciso | e Il da Lei 8.666/93 ou ainda quando, dentro
desses limites, ndo houver minuta de contrato padronizada do IFPA, conforme ON 46/2014 —
AGU.

Recomendacéo n° 38:

Abster-se de prosseguir os certames licitatérios e prorrogacdes contratuais sem a prévia
submissé@o do processo originario para analise juridica, conforme determina o art. 38, inciso VI
c/c Paragrafo Unico da Lei 8.666/93.

Recomendacéo n° 39:
Anexar ao processo, em caso de adesdo ao Sistema de Registro de Precos, copia do edital,
termo de referéncia e do termo do contrato da licitacdo realizada pelo 6rgédo gerenciador.

Recomendacéo n° 40:

Atentar para necessidade de adotar preferencialmente o pregdo na forma eletrbnica para
aquisicdo de bens e servigos comuns; ou autuar nos autos do processo a justificativa e a
comprovacdo apresentada pela autoridade competente que explique sua inviabilidade, em
observancia ao art. 4°, § 1° do Decreto n° 5.450/05.

Recomendacéo n°® 41:
Juntar aos autos de pregdo eletrénico a ata do certame, em obediéncia ao disposto no art. 30,
X1 do Decreto n° 5.450/05.

Recomendacédo n° 42:
Elaborar e juntar aos autos a declaracdo de dispensa de licitacdo para aquisicdes baseadas nos
art. 24, incisos | e 1l da Lei n® 8.666/93.

Recomendacédo n° 43:

Justificar, quando da realizacdo e processos licitatorios, a opcdo por modalidades ou
procedimentos que sejam distintos aqueles em que a Lei conferiu preferéncia de realizacéo,
como, por exemplo, o que prescreve o art. 13 do Decreto n® 7.581/2011.
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Recomendacéo n° 44:

Atentar para a necessidade de justificar nos autos do processo as razdes pelas quais a adogéo
de critérios de adjudicacdo de menor preco global ou lote conduziria a contratacbes mais
vantajosas, comparativamente ao critério usualmente requerido de adjudicacdo por menor
preco por item, em atendimento ao art. 23, 8 1° da Lei 8.666/1993.

Recomendacéo n° 45:

Atentar para necessidade de adotar o sistema de cotagdo eletrOnica para aquisicdes
fundamentadas no inciso Il do art. 24 da Lei 8.666/93; ou formalizar no processo justificativa
para ndo utilizacdo preferencial do sistema de cotacdo eletronica, em observancia ao art. 4°, §
2° do Decreto n° 5.450/05.

Recomendacéo n° 46:

Exigir o atestado de capacidade técnica das empresas quando o objeto contratado e o edital
assim o exigirem e se abster de efetuar a contratacdo se a empresa ndo apresentar toda a
documentacéo de qualificacdo técnica.

Recomendacéo n® 47:

Realizar a contratacdo de fornecedor que tenha, efetivamente, participado da fase ou
procedimento de envio de propostas e que tenha apresentado aquela mais vantajosa para a
Administracdo Pudblica, considerando-se prego, qualidade do produto oferecido e ainda as
condicdes de habilitacdo necessarias a contratacéo.

Recomendacéo n° 48:
Fazer constar nos processos licitatorios comprovante de publicacdo do resultado da licitacéo,
conforme exige art. 30, XII, “b” do Decreto 5.450/2005.

Recomendacéo n° 49:
Atentar nos proximos processos licitatdrios que ndo haja diferenca de valores no termo de
contrato com o extrato de contrato publicado no Diario Oficial da Unido.

Recomendacéo n° 50:
Efetuar as devidas retificacdes, quando ocorrer equivocos nas publicacbes do Diario Oficial da
Uni&o.

Recomendacdo n° 51:

Atentar para necessidade de tempestiva publicacdo na imprensa oficial do resumo do
instrumento de contrato ou de seus aditamentos, como condicdo indispensavel para eficacia do
ato, conforme prazos estipulados na Lei 8.666/93.

Recomendacéo n° 52:
Padronizar os procedimentos internos de fiscalizagdo de contratos, definindo as atribuigdes dos
fiscais e do gestor de contratos.
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Recomendacéo n° 53:

Orientar os fiscais de contrato a documentar todos 0s eventos e manter em registros proprios as
informagdes individualizadas de cada contrato, de modo a registrar o histérico do contrato e
viabilizar o rastreamento de eventos, responder a questionamentos feitos em auditorias,
aplicacdo de sangfes, bem como servir para processos de contratagdes futuras; conforme
orienta o art. 67, 81°, da Lei 8.666/93.

Recomendacéo n° 54:

Proporcionar a capacitacdo dos fiscais e do gestor de contratos, dando-lhes ciéncia de suas
obrigacOes e responsabilidades pelo acompanhamento dos servigos prestados por empresas
terceirizadas.

Recomendacéo n° 55:

Exercer efetivamente e de forma tempestiva todas as prerrogativas da Administracdo Publica
no que tange a fiscalizacdo e correta execucdo dos contratos de obras e servicos de,
especialmente, no que tange ao cumprimento dos prazos contratuais pelas empresas
contratadas, adotando todas as medidas administrativas necessérias e inafastaveis em caso de
paralisacdo das obras ou lentiddo na sua execucao.

Recomendacéo n° 56:

Padronizar os procedimentos internos de fiscalizacdo e capacitar o gestor e fiscais de
contratos, dando-lhes ciéncia de suas obrigacdes e responsabilidades pelo acompanhamento
dos servicos prestados por empresas terceirizadas.

Recomendacéo n° 57:

Realizar a adequada e tempestiva designacao dos fiscais responsaveis pelo acompanhamento
de contratos em execucao, conforme determina o art. 67 da Lei 8.666/93, haja vista falhas
relacionadas a falta de comprovacao de entrega de materiais e execucdo de servicos e violacao
ao principio da segregacdo de func@es por atuacdo do proprio Diretor de Administracdo como
fiscal de contrato.

Recomendacéo n° 58:
Efetuar pesquisa no SICAF em relacdo a regularidade fiscal e previdenciaria dos fornecedores
antes de realizar a contratacdo e se abster de contratar se 0 mesmo apresentar pendéncias.

Recomendacédo n° 59:
Incluir o valor do objeto/servico a ser contratado no termo de contrato nos proXimos processos
licitatorios, em obediéncia ao art. 55, 111 da Lei 8.666/1993.

Recomendacédo n° 60:
Inserir os requisitos constantes no art. 55, | a V da Lei 8.666/93 nos instrumentos contratuais
utilizados como substitutivos dos contratos.
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Recomendacéo n°® 61:
Atentar para o requisito da anualidade nas repactuacbes, de modo que tal intersticio seja
contado da data da proposta ou do or¢gamento a que se referiu a proposta.

Recomendacéo n° 62:
Juntar aos autos dos processos de prorrogacao contratual justificativa e autorizacdo por parte
da autoridade competente, em conformidade com o art. 57, §2°, da Lei 8.666/1993

Recomendacéo n° 63:

Atentar para necessidade de manter o termo original do contrato nos autos dos processos
devidamente assinados pelos responsaveis, a fim de garantir a legitimidade juridica e
cumprimento legal previsto no art. 22, 81° da Lei 9.784/99.

Recomendacéo n° 64:
Abster de celebrar contratagbes em a obtencdo da prévia garantia contratual por parte da
contratada, conforme previsao do 8 1° do art. 56 da Lei n° 8.666/93.

Recomendacéo n° 65:
Atentar para necessidade de cumprimento das Clausulas Contratuais, inclusive no que diz
respeito a prestacao de garantia, conforme estabelece o art. 56 da Lei 8.666/93.

Recomendacéo n° 66:
Atentar para a oportunidade de anular empenhos de despesas nao liquidadas ao fim do
exercicio (em 31 de dezembro), conforme estabelece o art. 35 do Decreto n° 93.872/1986.

Recomendacéo n° 67:
Verificar, antes de finalizada a licitacdo, se todos os documentos exigidos no edital estdo
devidamente assinados pela contratada e, caso nao estejam, providenciar a assinatura.

Recomendacéo n° 68:
Fazer uso de listas de verificacdo (checklists) na conducdo dos processos licitatérios, conforme
estabelecido pela Orientacdo Normativa/SAGES no 02/2016.

Legislacdo e normas aplicaveis a area:
3- Lein®8.666/93 e alteracdes — Lei de Licitacdes e Contratos;

4- Lei complementar 123/2006 — Estabelece normas relativas ao tratamento diferenciado e
favorecido as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, e 0 Decreto 8538/2015, que aplica
essas normas no ambito da Administracdo Publica Federal;

5- Lein®101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal;

6- Decreto n°® 10.520/02 —Institui a modalidade Pregéo;

7- Decreto n° 5.450/05 — Regulamenta o pregdo, na forma eletronica, para aquisi¢des de bens
e Servi¢cos comuns;
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8- Decreto n° 7.892/2013 — Disciplina o Sistema de Registro de Precos;
9- Decreto n°® 2.271/1997 — Dispbe sobre execucédo indireta, mediante contratacdo de servigos
da Administracdo Publica (vigente até 21.01.2019- apds essa data entra em vigor o Decreto

9.507/2018;

10- Decreto n® 7.746/2012 com alteracbes dadas pelo Decreto n®9.178/2017 - que

estabelece critérios, praticas e diretrizes para a promocdo do desenvolvimento nacional

sustentavel nas contratacGes realizadas pela Administracdo Publica Federal,

11- IN N° 04/2014 — DispGe sobre contratagdes de solugdes de Tecnologia da Informacao;

12-IN n° 05/2017 — MPOG — Disp0e sobre contratacdo de servicos;

13- IN n°® 01/2018 alterada pela IN n° 09/2018 - dispde sobre o Sistema de Planejamento e
Gerenciamento de Contratacbes - PGC e sobre a elaboragdo do Plano Anual de
Contratacdes publicas de bens, servicos, obras e solu¢des de tecnologia da informacéo e
comunicagdes no ambito da Administragdo Publica federal direta, autarquica e
fundacional.

14- Documento RCA - Riscos e Controles nas Aquisi¢des (acesso publico a partir da pagina da
Selog: http://www.tcu.gov.br/selog, pelo menu “Riscos ¢ Controles nas Aquisi¢des”™).

*O documento, de carater doutrinario, foi construido a partir de 214 outros documentos possuindo 370
afirmativas, sendo 117 riscos, 150 possiveis controles internos para mitiga-los e 103 outras (definicdes,
consideracdes etc.), distribuidos pelas fases, etapas e tarefas do metaprocesso de contratacio proposto.

15- Entendimentos e Acorddos do Tribunal de Contas da Unido (TCU), da Controladoria
Geral da Unido (CGU) e da Advocacia Geral da Unido (AGU).

OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

Recomendacéo n° 01:

Realizar o tempestivo cadastramento e atualizar as informacbes das obras e servicos de
engenharia sob a responsabilidade da Unidade no Sistema Integrado de Monitoramento,
Execucdo e Controle do Ministério da Educacéo (SIMEC).

Recomendacéo n° 02:

Atentar para necessidade de manter nos autos dos processos as Anotacdes de responsabilidade
Técnica (ART) tanto dos autores dos projetos basico/executivos quanto dos responsaveis pela
execucdo, e fiscalizacdo doso servigos, bem como fazer constar nos autos uma via da ordem de
servico gue estabeleca o marco inicial do prazo de execucdo da obra.

Recomendacédo n° 03:

Exigir a Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) do autor das plantas que compdem 0s
projetos de engenharia, em obediéncia ao art. 2° da Lei n® 6.496/77; Resolucdo CONFEA n°
1.025/2009 e jurisprudéncia do Tribunal de Contas da Unido.

Recomendacéo n° 04:

Providenciar a emissdo de ART em tempo habil, ou seja, antes da realizacdo da contratacéo e
em nome do engenheiro responséavel pela planilha de orgamento elaborada pela Administracéo
Publica, com a devida qualificacdo técnica.
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Recomendacéo n° 05:
Exigir da empresa contratada a apresentacdo de ART e RTT dos engenheiros responsaveis pela
obra.

Recomendacéo n° 06:

Abster-se de autorizar a execugdo de servigos sem amparo contratual, por constituir um agravo
ao art. 60, caput e paragrafo Unico, da Lei n° 8.666/93, configurando atitude desidiosa no
exercicio da atividade administrativa.

Recomendacéo n° 07:
Abster de autorizar nova contratacdo de obras e servi¢cos de engenharia enquanto houver obra
tecnicamente paralisada sob a responsabilidade da Unidade Gestora.

Recomendacéo n° 08:

Exigir do contratado optante do Simples Nacional que apresente, por ocasido do pagamento, 0
Documento Auxiliar do Simples Nacional, de forma a justificar nos autos a inexisténcia de
DARF.

Recomendacéo n° 09:
Elaborar relatério de impacto ambiental e submeter ao 6rgdo responsavel para obtencdo de
licenca de instalagéo.

Recomendacéo n° 10:
Providenciar a expedicdo de Alvara de Obras antes de iniciar a construcao/reforma.

Recomendacéo n® 11:
Providenciar o “Habite-se” do Corpo de Bombeiros e ndo permitir a utilizagdo do prédio antes
da emissdo da emisséo do referido documento.

Leqislacdo e normas aplicaveis a area:

1- Lein® 8.666/93 - Lei de Licitacdes e Contratos;

2- Lein®101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal,

3- Lei n° 6.496/77 — Institui a “Anotacdo de Responsabilidade Técnica” na prestacdo de
servicos de engenharia, de arquitetura e agronomia,

4- Decreto n° 7.983/2013 — Estabelece regras e critérios para elaboracdo do orcamento de
referéncia de obras e servicos de engenharia, contratados e executados com recursos dos
orcamentos da Unido;

5- IN n® 05/2017- MPOG - Disp6e sobre contratacdo de servicos;

6- Entendimentos e Acorddos do Tribunal de Contas da Unido (TCU), da Controladoria Geral
da Unido (CGU) e da Advocacia Geral da Unido (AGU).
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SUSTENTABILIDADE NAS CONTRATACOES DE BENS E SERVICOS

Recomendacéo n° 01:

Prever nos projetos basicos ou executivos para contratacdo de obras e servicos de engenharia
que as empresas interessadas em participar do certame, observem critérios de sustentabilidade
ambiental, nos termos do Decreto n° 7.746/12, de modo a proporcionar a economia da
manutencgdo e operacionalizacdo da edificacdo e a reducdo do consumo de energia e agua, por
meio de tecnologias, praticas e materiais que reduzam o impacto ambiental.

Recomendacéo n° 02:

Instituir, em conjunto com as demais Unidades Gestoras do IFPA, e manter rotinas que
permitam a insercdo nos editais de licitacdo para aquisicdo de equipamentos ambientalmente
corretos, baseando-se nos critérios de sustentabilidade previstos no Decreto 7.746/2012 e na
IN SLTI n° 10/2012, preservando, necessariamente, oS principios basicos da legalidade,
moralidade, publicidade, probidade administrativa, vinculagdo ao instrumento convocatorio e
julgamento objetivo, sem frustrar a competitividade.

Recomendacéo n° 03:
Realizar a separacdo de residuos reciclaveis descartados, bem como definir sua efetiva
destinacéo, consoante as disposi¢cdes do Decreto n° 5.940, de 25/10/2006.

Recomendacéo n° 04:
Promover companhas de conscientizacdo de forma de trabalho da Unidade Gestora quanto a
utilizacdo racional de energia e agua, bem como quanto a protecdo do meio ambiente.

Recomendacéo n° 05:

Envidar esforcos visando promover capacitacdo das equipes de licitacdo desse Campus, de
forma a permitir a aderéncia dos editais as normas de sustentabilidade previstas na legislacdo e
na jurisprudéncia.

Recomendacéo n° 06:
Constituir comissao de servidores para elaboracao e difusdo do Plano de A¢des Ambientais do
Campus.

Recomendacéo n° 07:

Adotar praticas voltadas as licitacBes sustentaveis, ao uso racional dos recursos visando a
reducdo do desperdicio, a gestdo adequada dos residuos, a sensibilizacdo e capacitacdo dos
servidores.

Leqgislacdo e normas aplicaveis:

1- Lein®8.666/1993 — Lei de LicitacGes e Contratos;

2- Decreto n® 7.746/2012 - Estabelece critérios e praticas para a promo¢do do
desenvolvimento nacional sustentavel nas contratacdes realizadas pela administracdo publica
federal direta, autarquica e fundacional;

3- Decreto n°®9.178/2017 - altera dispositivos do decreto n® 7.746/2012;

4- Instrucdo Normativa n°10/2012 — Estabelece regras para elaboracdo dos Planos de Gestéo
de Logistica Sustentavel na Administragdo Publica Federal direta, autarquica, fundacional;
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5- Entendimentos e Acordaos do Tribunal de Contas da Unido (TCU), da Controladoria Geral
da Unido (CGU) e da Advocacia Geral da Unido (AGU).

GESTAO FINANCEIRA

Recomendacéo n°® 01:
Abster de autorizar o inicio da prestacdo de servicos sem a prévia assinatura do Termo
Contratual, a fim de garantir a seguranca juridica necessaria a Administracéo.

Recomendacéo n° 02:
Adotar relatérios de fiscalizagdo de registros da execucdo contratual, nos termos das
orientagdes constantes na Instrucdo Normativa n°05/2017 - MPOG.

Recomendacéo n° 03:
Cumprir fielmente as clausulas contratuais dos processos de pagamento atraves da Adesdo a
Ata de Registro de Preco.

Recomendacéo n° 04:

Observar nos processos de Tomada de Preco a aposi¢do da assinatura, firma ou rubrica nos
“atesto” acompanhada da repeti¢do completa do nome do consignatario e matricula SIAPE por
meio de carimbo, conforme determina o art. 40 do Decreto n° 93.872/86.

Recomendacéo n° 05:
Solicitar das contratadas que disponibilizem mensalmente cdpias das folhas de ponto e
contracheques dos terceirizados e juntar aos autos dos processos de pagamentos.

Recomendacéo n° 06:
Efetuar pesquisa ao SICAF em relacdo a regularidade fiscal e previdenciaria da contratada
antes de realizar pagamentos.

Recomendacéo n° 07:
Anexar aos processos de pagamentos por meio da Adesdo a Ata de Registro de Precos as

Notas de Empenho, em conformidade com o art. 36, § 2° alinea “b” do Decreto
n°92.872/1986.

Recomendacéo n°08:
Efetuar o recebimento provisério dos bens adquiridos, através de documentos proprios, nos
termos do art. 73, I “a” da Lei 8.666/93.

Recomendacédo n° 09:
Pagar os servicos devidamente realizados dentro dos prazos legais e contratuais, como diz o
art. 40, XIV, alinea “a” da Lei n°® 8.666/1993.

Recomendacédo n° 10:
Abster de receber materiais e atestar notas fiscais sem que haja o devido controle e registro
tempestivo por parte do Setor de Almoxarifado do Campus.
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Recomendacéo n°® 11:

Abster de receber materiais e atestar notas fiscais sem a devida comprovacdo de
solicitacdo/requisicdo da compra elaborado pelo agente ou setor competente, demonstrando a
real necessidade de aquisicdo dos materiais e sua destinacdo, conforme Ac6rddo 254/2004 —
Segunda Camara — TCU.

Recomendacéo n°® 12:
Efetuar a glosa no pagamento da contratada, referente aos dias de auséncia de terceirizados ao
trabalho, sem reposicao por outro trabalhador.

Recomendacéo n° 13:

Exigir da contratada, por ocasido da substituicdo de terceirizados, documento de
encaminhamento do prestador substituto, com as devidas justificativas para a substituicdo, e
juntar aos autos.

Recomendacéo n° 14:

Verificar a cada pagamento referente a contrato de execugdo continuada ou parcelada, a
obrigatoriedade de anexar a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) e as
comprovacdes das regularidades fiscais para com a Seguridade Social, 0 Fundo de Garantia
por Tempo de Servico (FGTS), as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, conforme
exigéncias contidas no art. 195, 8 3°, da Constituicdo Federal; art. 29, inciso Il, da Lei n°
8.666/93; Lei n° 12.440/2011; o item 9.1.1 do Acdrddo TCU n° 46/2011 — Plenério e o item
9.2 do Acdrdéo n° 1054/2012 — Plenario.

Recomendacéo n° 15:

Abster de realizar pagamento sem a prévia comprovacdo de regularidade de Débitos
Trabalhistas e previdenciaria (GRF, GPS, GFIP e holerite de pagamentos), por parte da
contratada, consoante o inciso IV do art. 27 da Lei n® 8.666/93, com redacdo dada pela Lei n°
12.440/2011, e art. 71, caput, e § 2° da Lei n° 8.666/93, art. 188, inciso II, alinea “a” da IN
MPS/SRP n° 971/2009 e Simula n° 331 do Tribunal Superior do Trabalho.

Recomendacéo n° 16:

Efetuar, em caso de dispensa e na contratacdo de servicos continuados, o pagamento da nota
fiscal ou fatura, dentro do prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados de sua entrega e
consequente formalizacdo do recebimento do objeto, em obediéncia ao artigo 5°, § 3°, da Lei
8.666/93 e a Portaria n° 306, de 13.12.2001 — MPOG e a IN 05/2017 — MPOG.

Recomendacéo n® 17:
Atender, nos processos de pagamentos através da Adesdo a Ata de Registros de Precos, o
principio do controle administrativo da Segregacéao de funces.

Recomendacédo n° 18:
Adotar o principio da segregacdo de fungdes como item indispensével ao aprimoramento dos
controles primarios.
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Recomendacéo n° 19:

Adotar as cautelas necessarias para que 0s documentos e autorizagdes de pagamento,
especialmente aqueles que impactem financeiramente a entidade, sejam realizados em
conformidade aos ditames legais, com aposicdo do responsavel pela autorizacdo de pagamento
e fundamentos legais para a ordem de adimplemento.

Recomendacéo n° 20:

Atentar para 0s termos contratuais com terceiros prestadores de servico publico e seus
respectivos funcionarios (culpain vigilando, in eligendo e in omittendo do Poder Publico), com
base na possibilidade de responsabilizacdo subsidiaria da Administracdo Publica, prevista na
Lei 8666/93, em seus artigos 58, 111 e 67, § 1°.

Recomendacéo n° 21:

Verificar a Regularidade Fiscal do contratado que ostenta condigdo de monopolio do servico,
ainda que na condicdo de equiparacdo a fazenda publica, devendo, quando se decidir pela
dispensa da referida regularizacdo, serem adotadas providéncias adicionais que deverdo
constar nos autos, quais sejam: prévia autorizacdo pela autoridade maior do 6rgdo contratante
e concomitantemente, a situacéo de irregularidade seja comunicada ao agente arrecadador.

Recomendacéo n° 22:

Abster de realizar pagamentos sem a prévia comprovacdo de regularidade de Débitos
Trabalhistas, por parte da contratada, conforme o inciso IV do art. 27 da Lei n° 8.666/93, com
redacdo dada pela Lei n°® 12.440/2011.

Recomendacéo n° 23:
Juntar aos autos as respectivas notas de empenho para melhor instrucéo processual.

Recomendacéo n° 24:

Exigir da contratada toda a documentacdo que instrui os processos de pagamento de prestacdo
de servico continuo, tais como: coOpia dos holerites, documentacdo comprobatoria de
frequéncia dos funcionarios, copia de pagamentos de vale alimentacdo e vale transporte.

Recomendacéo n° 25:

Instaurar procedimento administrativo visando a apuracdo de responsabilidade pela omissao
do dever de adotar as penalidades previstas em contrato diante de atraso injustificado da
empresa contratada.

Recomendacédo n° 26:
Autuar processos de pagamento reunindo toda a documentacao necessaria para tal ou juntar os
documentos relativos ao pagamento nos autos do processo de contratagéo.

Recomendacéo n® 27:
Proceder ao recolhimento de INSS e IR, se for o caso, quando o contratado for pessoa fisica, e
juntar aos autos os respectivos comprovantes.
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Recomendacé&o n° 28:

Exigir que a contratada apresente mensalmente a comprovacao de recolhimento de todas as
verbas trabalhistas e previdenciarias, além de ticket alimentacdo e vale transporte dos
prestadores de servicos que estejam trabalhando nas dependéncias do Campus/Reitoria.

Recomendacé&o n°® 29:
Juntar nos autos dos processos de pagamentos cOpia de ordem bancaria e nota de empenho.

Recomendacéo n° 30:
Efetuar a notificagdo formal da contratada na ocorréncia de inadimplemento contratual.

Leqgislacéo e normas aplicaveis:

1- Lei 8.666/1993 — Lei de Licitacdes e Contratos;

2- Lei n° 4.320/64 — Estatui normas gerais de Direito Financeiro para elaboracdo e controle
dos orcamentos e balancos da Uniédo, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal;

3- Lei n° 6.496/77 — Institui a “Anotagdo de Responsabilidade Técnica” na prestagdo de
servicos de engenharia, de arquitetura e agronomia,

4- Lein®101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal;

5- Decreto n® 93.872/1986 — Dispde sobre a unificacdo dos recursos de caixa do Tesouro
Nacional, atualiza e consolida a legislacdo pertinente

6- IN n°05/2017- MPOG - Dispde sobre contratacao de servicos;

7- Decreto Lei n° 200/67 — DispOe sobre a organizacdo da Administracdo Publica Federal,
estabelece diretrizes para a Reforma Administrativa;

8- Resolugdes do CONFEA e do CAU.

9- Entendimentos e Acorddos do Tribunal de Contas da Unido (TCU), da Controladoria
Geral da Unido (CGU) e da Advocacia Geral da Unido (AGU).

GESTAO DE PESSOAS

APRESENTACAO DA DECLARACAO DE BENS E VALORES OU AUTORIZACAO
DE ACESSO A DECLARACAO

Recomendacéo n° 01:

Expedir notificacdo a cada um dos servidores que se encontrem em situacdo de inadimpléncia
em relacdo ao dever de apresentar a Declaracdo de Bens e Valores ou assinar a Autorizagdo de
Acesso a Declaracdo de Ajuste Anual, estabelecendo prazo para cumprimento.

Recomendacédo n° 02:

Findo prazo concedido a cada um dos servidores e, permanecendo a situacdo de omissdo ou de
recusa, esta Entidade deve instaurar o competente processo administrativo disciplinar, em
conformidade com a legislacdo vigente, para apurar a responsabilidade do servidor por
violagdo dos art. 13, § 3° da Lei n° 8.429/92, e do art. 5° da Lei 5.483, de 30/06/2005, devendo
ser garantido o contraditorio e ampla defesa.

Legislacdo e normas aplicaveis:
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1- Lein® 8.112/1990 - Dispde sobre o regime juridico dos servidores publicos civis da Unido,
das Autarquias e Fundagdes publicas federais;

2- Lein®8.429/1992, art. 13 — Dispde sobre sancdes aplicaveis aos agentes publicos nos casos
de enriquecimento ilicito no exercicio do mandato, cargo, emprego ou funcdo na
Administracdo Publica direta, indireta ou fundacional;

3- Lei n° 8.730/1993 — Estabelece a obrigatoriedade da declaracdo de bens e renda para o
exercicio de cargos, empregos e funcdes nos poderes Executivo, Legislativo e Judiciario;

4- Lei n° 9.784/1999 — Regula o processo Administrativo no ambito da Administracao
Pablica Federal;

5- Decreto 5.483/2005 — Regulamenta, no &mbito do Poder Executivo Federal, o art. 13 da Lei
n°® 8.429/1992.

CONSISTENCIA DOS REGISTROS NO SISAC

Recomendacéo n° 01:

Realizar um estudo de mapeamento de processos voltados ao Setor de Recursos Humanos para
redefinir a tramitacdo de processos e emitir normativo para regulamentar as competéncias das
Unidades de Recursos Humanos no Campus/Reitoria.

Recomendacéo n° 02:

Disponibilizar acesso e o devido treinamento para operacionalizacdo do SISAC aos servidores
da Divisdo de Pessoal do Campus ou centralizar a referida atividade na propria DGP/Reitoria
para que sejam cadastrados corretamente no SISAC os atos pendentes.

Legislacdo e normas aplicaveis:

1- Instrucdo Normativa n® 55/2007 - Tribunal de Contas da Unido (TCU) — Dispde sobre o
envio e a tramitacdo, no ambito do Tribunal de Contas da Unido, para fins de registro, de
informacGes alusivas a atos de admissdo de pessoal e de concessdo de aposentadoria, reforma
e pensao.

2- Orientacdo Normativa n® 6/2011 — MPOG- Orienta 0s 0rgdos e integrantes do Sistema de
Pessoal Civil da Administracdo Federal acerca da necessidade de os dirigentes de recursos
humanos observarem o0s prazos estabelecidos nos arts. 7° e 11, da IN n° 55/2007.

GRATIFICACAO POR ENCARGO DE CURSO E CONCURSO

Recomendacéo n° 01:

Instituir mecanismos capazes de obstar a ocorréncia de sobreposicdo de carga horaria exercida
em atividades ensejadoras de Gratificacdo por Encargo de Curso e Concurso e a jornada
regular de trabalho do servidor da Instituicéo.

Recomendacédo n° 02:
Atentar para adequado e completo preenchimento dos documentos instrutdrios dos processos
de concessao de Gratificagdo por Encargo de Curso e Concurso.

Recomendacé&o n° 03:

Instruir os processos de concessdo de Gratificagdo por Encargo de Curso e Concurso com
todos 0s documentos necessarios a regular concessao de tal vantagem, inclusive com folhas de
ponto, em caso de servidor técnico-administrativo, e com horarios de aulas, no caso de
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servidor docente.

Recomendacéo n° 04:

Observar o principio da segregacdo entre as funcdes de autorizacdo, aprovacdo, execucdo e
controle, de modo que nenhuma pessoa possa ter completa autoridade sobre parcela
significativa de quaisquer processos, procedimentos, e/ou transacOes, em observancia aos
Principios Constitucionais da Administracdao Publica.

Recomendacéo n° 05:

Implementar mecanismo efetivo e confidvel capaz de realizar o controle do limite das 120
horas anuais trabalhadas por servidor em atividades que ensejem Gratificacdo por Encargo de
Curso e Concurso.

Recomendacéo n° 06:

Providenciar o ressarcimento ao erario publico dos valores pagos aos servidores que
exerceram atividades de Gratificacdo por Encargo de Curso e Concurso em horéario atinente a
regular jornada de trabalho.

Legislacdo e normas aplicaveis:

1- Lei 8.112/1990 - Dispbe sobre o regime dos servidores publicos civis da Unido, das
autarquias e das fundacdes publicas federais;

2- Decreto 6.114/2007 — Regulamenta o pagamento da Gratificacdo por Encargo de Curso ou
Concurso;

3- Portaria n°. 1084 /2008- MEC — Estabelece orientacGes para concessdo de Gratificacdo por
Encargo de Curso e Concurso;

4- Portaria MPOG n°. 4.181/2018 — Divulga o valor do menor e do maior vencimento bésico
da Administracdo Publica Federal para efeito de pagamento de gratificacdo por encargo de
CUrso ou CoNncurso;

5- Resolucdo 001/2013- CONSUP — Regulamenta a concessao de Gratificacdo por encargo de
CUrso ou concurso no &mbito do IFPA.

AFASTAMENTO PARA CURSAR POS-GRADUACAOQ STRICTO SENSU

Recomendacéo n° 01:

Implementar mecanismos de controles internos no sentido de orientar e verificar a
formalizacdo da solicitacdo de acordo com os formularios padronizados e as documentacdes
exigidas pela Resolucdo n° 194/2013-CONSUP.

Recomendacédo n° 02:

Fazer constar nos processos de afastamento de servidores documento que indique o efetivo
exercicio das atividades laborais até a emissdo de portaria de afastamento, conforme prevé o
artigo 16, da Resolucdo 194/2013 — CONSUP.

Recomendacédo n° 03:

Observar a exigéncia do prazo para formalizacdo do requerimento de afastamento, o qual deve
ocorrer com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias Uteis do inicio previsto para o
afastamento.

Recomendacé&o n° 04:
Exigir do servidor afastado a apresentacdo obrigatoria dos relatorios semestrais detalhados de
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suas atividades, acompanhados de parecer do orientador, bem como, ao término do
afastamento, relatério final e titulacdo, conforme determinam respectivamente os artigos 20 e
23 da Resolucdo n° 194/2013- CONSUP/IFPA.

Recomendacéo n° 05:
Atentar para a necessidade de organizar e manter 0s Processos/documentos de servidores nas
respectivas pastas funcionais no setor de Gestdo de Pessoas, com o fim de evitar eventuais
perdas de documentos.

Recomendacéo n° 06:

Abster-se de conceder afastamentos para cursar pos-graduacdo stricto sensu sem o devido
parecer da area de Coordenacdo de Gestdo de Pessoas do Campus, em observancia ao art. 9° da
Resolucdo n° 194/2013-CONSUP/IFPA.

Recomendacéo n° 07:

Proceder a notificacdo dos servidores afastados, para retomar suas atividades, no prazo
méaximo de 30 dias apds o encerramento do periodo de afastamento concedido, observando o
prazo final constante na respectiva portaria, em observancia ao art. 21 da Resolugdo 194/2013.

Legislacdo e normas aplicaveis:

1- Lei n° 8.112/90 - Dispde sobre o regime dos servidores publicos civis da Unido, das
autarquias e das fundacdes publicas federais;

2- Lei n° 12.772/12 — Dispde sobre a estruturacdo do Plano de Carreiras e Cargos de
Magistério Federal;

3- Decreto n°5.707/96 — Dispde sobre desenvolvimento de Pessoal da Administracdo Publica;
4- Resolucdo n°® 194/2013 — Conselho Superior do IFPA- Regulamenta o afastamento de
servidores docentes e técnicos administrativos do IFPA para realizacdo de cursos de pds-
graduacdo stricto sensu.

DIARIAS E PASSAGENS

Recomendacéo n° 01:
Proceder a formalizacdo dos processos de concessdo de Diarias e Passagens.

Recomendacéo n° 02:
Suprir o setor de Concessdo de Diarias e Passagens de numero necessario e suficiente de
servidores para melhor gerenciamento das demandas da area.

Recomendacédo n° 03:

Orientar, formalmente, os servidores da Reitoria e dos Campi tutelados acerca da apresentacdo
adequada e tempestiva das solicitacdes e prestacdes de contas de Diarias e Passagens, bem
como da necessidade de justificativa, caso seja inviavel o atendimento do prazo na lei.

Recomendacéo n° 04:
Proceder a emissdo de Portaria de Afastamento aos servidores que solicitarem a concessao de
Diarias e Passagens.

21


mailto:audin.reitoria@ifpa.edu.br

N
SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA
AUDITORIA INTERNA — AUDIN
Av. Jodo Paulo I, s/n — Castanheira
66.645-240 — Belém-PA
Fone: (91) 3201-1779 / 99109-8149
e-mail: audin.reitoria@ifpa.edu.br

Recomendacéo n° 05:
Proceder a publicacdo do ato de concessao de diarias em boletim de servigo da Unidade

Recomendacéo n° 06:
Exigir a apresentacdo da prestacdo de contas e respectivos comprovantes de viagem e da
atividade que ensejou o deslocamento do servidor.

Recomendacéo n° 07:
Realizar a finalizagdo das Propostas de Concessé@o de Diarias e Passagens no SCDP pendentes
de encerramento.

Recomendacéo n° 08:

Observar o principio da segregacédo entre as funcbes de autorizacdo, aprovagdo, execucao e
controle, de modo que nenhuma pessoa possa ter completa autoridade sobre parcela
significativa de quaisquer processos, procedimentos, e/ou transacfes, em observancia aos
Principios Constitucionais da Administracdo Publica.

Recomendacéo n° 09:

Efetuar pagamento das diarias de forma antecipada, conforme previsto no art. 5°, do Decreto n°
5.992/2006, justificando adequadamente no processo, entre as situacdes previstas no
normativo, caso o pagamento seja feito no decorrer ou apds a viagem.

Legislacdo e normas aplicaveis:

1- Lein®8.112/90 — art. 51, inciso II, arts. 52, 58 e 59 — Dispde sobre o regime juridico dos
servidores publicos civis da Unido, das Autarquias e Fundacdes publicas federais;

2- Decreto n° 71.733/1973 — Dispde sobre a retribuicdo e direitos do pessoal civil e militar em
servico da Unido no exterior;

3- Decreto n® 5.992/2006 — Dispbe sobre a concessao de diarias no ambito da Administracao
federal direta, autarquias e fundacional,

4- Decreto n° 6.907/2009 — Altera dispositivos do Decreto n°® 71.733/1973 — Dispde sobre
diérias de servidores e de militares;

5- Instrucdo Normativa n® 03/2015 — MPOG - Dispde sobre diretrizes e procedimentos de
aquisicdo de passagens aéreas pela Administracdo Publica Federal direta, autarquica e
fundacional.

6- Resolucdo n°. 221/2013-CONSUP- Instrucdo Normativa/PROAD/N°001/2013.

INCENTIVO A QUALIFICACAO E AJUDA DE CUSTO

Recomendacéo n°® 01:

Efetuar a conferéncia da copia do diploma ou certificado de educacdo formal, apresentados
pelos servidores no requerimento de incentivo a qualificacdo e atestar que o mesmo é copia
fiel do documento original, nos termos do art. 22, 83° da Lei n°® 9.784/99.

Recomendacé&o n° 02:

Notificar os servidores que possuem processo de incentivo a qualificagdo com copia simples
de certificado ou diploma de educacdo formal ndo certificados como reproducdo fiel do
original para que apresentem os originais.
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Recomendacéo n° 03:

Certificar nos autos dos processos de concessdo de incentivo & qualificacdo, qual ambiente
organizacional de atuacdo do servidor, no prazo de trinta dias apds a data de entrada do
requerimento devidamente instruido, em observancia ao disposto no art. 1°, 8§ 3° do Decreto
5.824/06.

Recomendacéo n° 04:
Garantir o funcionamento da CIS/PCCTAE e exigir que se manifeste nos autos, favoravel ou
ndo a concessdo do incentivo a qualificacdo.

Recomendacéo n° 05:
Estabelecer normativos internos no sentido de criar rotina de procedimentos a serem
observados pelos servidores no tramite dos processos de concessdo de incentivo a qualificagdo.

Recomendacéo n° 06:
Abster-se de aceitar Ata conclusiva de defesa de dissertacdo ou tese como comprovante de
titulacdo obtida, devendo ser aceito apenas o diploma/certificado.

Recomendacéo n° 07:
Abster-se de efetuar pagamento de incentivo a qualificagdo sem que haja emissdo de portaria
de concessdo da referida verba remuneratoria.

Recomendacéo n° 08:

Proceder a notificacdo dos servidores que, indevidamente, perceberam valores a titulo de
efeitos financeiros retroativos de incentivo a qualificacdo para que faca devolucdo ao erario
publico.

Recomendacéo n° 09:
Estabelecer normativos internos no sentido de criar rotina de procedimentos a serem
observados pelos servidores no tramite dos processos de concessao de ajuda de custo.

Legislacdo e normas aplicaveis:

1- Lei n°® 9.784/99 — Regula o processo administrativo no ambito da Administracdo Publica
Federal;

2- Lei 8.112/90 —Dispde sobre o regime dos servidores publicos civis da Unido, das autarquias
e das fundacdes publicas federais;

3- Decreto 5.824/06 — Estabelece os procedimentos para concessdo do Incentivo a
Qualificacdo;

4- Decreto n°4.004/2001 — dispde sobre ajuda de custo e de transporte aos servidores publicos
civis da Unido, das autarquias e das fundac6es publicas federais;

5- Orientacdo Normativa n® 3/2013 - MPOG - Dispde sobre procedimentos a serem adotados
pelos Orgéos Setoriais e Seccionais do Sistema de Pessoal Civil da Administracdo Publica
Federal — SIPEC para a concessdo de ajuda de custo e de transporte;

ADICIONAL DE INSALUBRIDADE E PERICULOSIDADE:

Recomendacéo n° 01:
Autuar processos individualizados para concessdo de adicional de insalubridade e
periculosidade.
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Recomendacéo n° 02:

Adotar providéncias no sentido de obter laudos periciais atualizados quando da concessdo dos
adicionais de insalubridade e periculosidade, conforme disposi¢bes do art. 69 da Lei n°
8.112/90, art. 12 da Lei n° 8.270/91, Decreto n°® 97.458/89 e a Orientagédo
Normativa/SEGEP/MP n° 4, de 2017.

Recomendacéo n° 03:

Implantar mecanismos de controle interno para revisdo periddica dos pagamentos referentes
aos adicionais de insalubridade e periculosidade, tendo por base a atual portaria de lotacdo do
servidor e os laudos ambientais balizadores das devidas concessdes.

Recomendacéo n° 04:

Aprimorar as orientagdes por meio de normativos internos, formularios, manuais, checklists e
outros instrumentos afins com o objetivo de proceder ao assessoramento as Coordenagdes de
Recursos Humanos dos Campi, mitigar a gestdo e padronizar atos relativos a Gestdo de
Pessoas nas diversas Unidades Gestoras que compdem o Instituto Federal do Para.

Recomendacéo n° 05:

Abster-se de agrupar processos de concessdo de adicionais e de qualquer outro
incentivo/beneficio solicitados por servidores da Instituicdo, ainda que se refira a situacdes
analogas, de modo que os processos da Unidade sejam, em qualquer hipotese, instaurados
somente de forma individual.

Legislacdo e normas aplicaveis:

1- Lei n® 8.112/90 — Dispbe sobre o regime dos servidores publicos civis da Unido, das
autarquias e das fundacdes publicas federais;

2- Lei n® 8.270/91 — Dispde sobre reajuste da remuneracdo dos servidores publicos, corrige e
reestrutura tabelas de vencimentos;

3- Decreto n® 97.458/89 — Regulamenta a concessdo dos adicionais de Periculosidade e de
Insalubridade;

4- Orientacdo Normativa n® 4/2017-Estabelece orientacdo sobre a concessdo dos adicionais de
insalubridade, periculosidade, irradiacdo ionizante e gratificacdo por trabalhos com raios-x ou
substancias radioativas.

CESSAO DE SERVIDOR

Recomendacéo n° 01:
Atentar para 0s prazos de vigéncia das cessbes, a fim de evitar prorrogacdo de atos ja
expirados.

Recomendacédo n° 02:

Autuar os processos de cessdes com documentos capazes de comprovar que o 6rgdo
cessionario tem plena ciéncia das obrigac6es previstas no Decreto n® 9.144/2017 e na IN RFB
n® 1.332/2013.

Recomendacédo n° 03:

Atentar, em futuras cessdes, para a necessidade de adotar as providéncias necessarias para o
retorno do servidor, caso 0 0rgao cessionario ndo esteja cumprindo suas obrigacdes referentes
ao reembolso da remuneracdo e da contribuicdo patronal. Caso o servidor ndo atenda a
notificagdo de retorno ao O6rgdo de origem, promova a suspensdo do pagamento da
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remuneracgdo, a partir do més subsequente, e em Ultima instancia, inclusive, a instauracdo de
Procedimento Administrativo Disciplinar (PAD) lastreado no possivel abandono de emprego
(Decreto n° 9.144/2017 e NTC CGNOR/DENOP/SEGEP/MP n° 02/2013).

Recomendacéo n° 04:

Aprimorar os controles primarios de acompanhamento dos atos de cessfes, zelando pela
obrigacdo de encaminhar mensalmente o demonstrativo dos valores a serem reembolsados
pelos 6rgdos cessiondrios, a fim de evitar atrasos, reembolsos com valor menor ou até mesmo
inadimpléncia correspondente aos reembolsos das remuneracdes e encargos sociais (Decreto n°
4.144/2017 e na IN/RFB n° 1.332/2013.

Recomendacéo n° 05:
Efetuar controle continuo dos processos de cessdo e observar o que dispde o Decreto n°
9.144/2017 nas cessdes futuras e em curso.

Leqgislacéo e normas aplicaveis:

1- Lei n® 8.112/90 -Dispde sobre o regime dos servidores publicos civis da Unido, das
autarquias e das fundacdes publicas federais;

2- Decreto n® 9.144/2017 — Dispde sobre as cessbes e as requisicdes de pessoal em que a
administracao publica federal, direta e indireta, seja parte.

3- Norma Técnica Consolidada (NTC) n° 02/2013- CGNOR/DENOP/SEGEP/MP— Dispde
sobre reconhecimento dos efeitos decorrentes de cessdo referentes aos periodos anteriores a
publicacdo de atos de prorrogacdo de cesséo.

GESTAO PATRIMONIAL

BENS MOVEIS E IMOVEIS — CONSISTENCIA DOS REGISTROS

Recomendacéo n° 01:

Adotar as providéncias necessarias no ambito do IFPA que possibilite efetuar o registro
tempestivo das avaliacGes dos bens imoveis no Sistema de Gerenciamento de Imdveis de Uso
Especial — SPIUnet.

Recomendacéo n° 02:

Estabelecer rotinas para programacdo e acompanhamento da manutencdo dos imoveis;
verificacdo do vencimento da data de validade de avaliagdo dos imoveis; realizacdo de
diagndstico perioddico da situacdo em que se encontram os imdveis sob a responsabilidade do
Campus/Reitoria, de forma a identificar possiveis problemas e propor soluc@es; instituir
cronograma de vistoria formalmente e designar servidores para realiza-las; vistoriar os
imdveis, de modo a garantir que s6 sejam ocupadas por pessoas autorizadas, de acordo com as
finalidades e condicdes estabelecidas.

Recomendacé&o n° 03:
Atender, em grau de prioridade, as recomendacGes e determinacdes dos 6rgdos de controle
interno e externo.
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Recomendacéo n° 04:

Observar a obrigatoriedade de o levantamento da situacdo patrimonial refletir a realidade do
patriménio em 31 de dezembro de cada exercicio, de modo a permitir a elaboracéo tempestiva
do inventéario anual e evitar inconsisténcias e desconformidades dos registros com os dados
contidos no SIAFI.

Recomendacéo n° 05:
Providenciar a atualizagdo dos termos de responsabilidades, conforme determina o item 7.11
da Instrucdo Normativa SEDAP/PR n° 205/1988.

Recomendacéo n° 06:

Adotar imediato levantamento das pendéncias de apuracdo de responsabilidade em decorréncia
dos desaparecimentos de bens patrimoniais ocorridos no ambito do Campus/Reitoria,
consoante as disposi¢des do art. 84 do Decreto-lei n° 200/1967 e dos subitens 6.5.1 e 10.5 da
IN/SEDAP n° 205/1988, combinado com a IN/CGU n° 04, de 17 de fevereiro de 2009.

Recomendacéo n° 07:
Realizar a depreciagdo, amortizacdo e exaustdo dos bens patrimoniais da Entidade, de acordo
com as normas vigentes.

Recomendacéo n° 08:

Realizar o inventario anual dos bens moveis e imdveis, conforme disposto nos arts. 94 a 96 da
Lei n° 4.320/64, Instrucdo Normativa ° 205/88 — SEDAP/PR e a iterativa jurisprudéncia do
Tribunal de Contas da Uniéo.

Recomendacéo n° 09:
Implantar sistema de controle integrado de gestdo patrimonial, bem como capacitar servidores
para manusear e alimentar/atualizar tal sistema de modo continuo.

Recomendacao n° 10:
Elaborar o inventario de bens méveis e imdéveis da Unidade ao final de cada exercicio.

Recomendacéo n® 11:
Adotar rotinas para verificacdo do vencimento da data de validade da avaliacdo imobiliaria.

Recomendacéo n® 12:

Adotar as providéncias necessarias no ambito do IFPA que possibilite efetuar o Registro
Imobiliario Patrimonial no Sistema de Gerenciamento de Imdveis de Uso Especial — SPIUnet,
e a insercdo dos dados dos imoveis ainda nao registrados nesse Sistema.

Recomendacédo n°® 13:

Realizar a depreciacdo, amortizacdo e exaustdo dos bens patrimoniais da Entidade, de acordo
com as normas vigentes, inclusive a Norma Brasileira de Contabilidade Aplicada ao Setor
Publico — NBC T 16.9, do Conselho Federal de Contabilidade, aprovada pela Resolu¢do n°
1.136/2008, devendo ser consultado o Manual SIAFIWEB, cddigo 02.03.30
REAVALIACAO, REDUCAO A VALOR RECUPERAVEL, DEPRECIACAO,
AMORTIZACAO E EXAUSTAO NA ADMINISTRACAO DIRETA DA UNIAQ,
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AUTARQUIAS E FUNDACOES E, AINDA, CONFORME ESTABELECE A PORTARIA
CONJUNTA SPU — STN N° 703/2014.

Leqgislacdo e normas aplicaveis:

1- Lei n® 4.320/1964 — Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para elaboracdo dos
controles dos orgamentos e balancos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito
Federal,

2- Instrucdo Normativa SEDAP/PR n° 205/1988 -Dispde sobre racionalizagdo com
minimizagao de custos o uso de material no ambito do SISG através de técnicas modernas que
atualizam e enriquecem essa gestdo com as desejaveis condi¢bes de operacionalidade, no
emprego do material nas diversas atividades.

3- Instrucdo Normativa/CGU n° 04, de 17 de fevereiro de 2009 — Dispde sobre dano e
desaparecimento de bens.

ALMOXARIFADO E PATRIMONIO

Recomendacéo n° 01:

Providenciar treinamento e ampliacdo do quadro de servidores dos setores de almoxarifado e
Patriménio do Campus/Reitoria, a fim de adequar a forca de trabalho as necessidades
evidenciadas na execucdo dos trabalhos de acompanhamento e controle patrimonial, bem
como a implantacdo de softwares e equipamentos de informatica que permitam otimizar o
controle patrimonial de acordo com as novas exigéncias contdbeis de depreciacdo e
reavaliacdo de bens.

Recomendacéo n° 02:

Instituir critérios para aquisicdes de bens, e fortalecer a cultura do planejamento no sentido de
equacionar as compras de material permanente, de modo a evitar aquisi¢cbes além das reais
necessidades; assim como realizar a pronta distribuicdo dos materiais permanentes, a fim de
evitar o obsoletismo e a perda das garantias firmadas pelos fabricantes e/ou distribuidores.

Recomendacéo n° 03:

Providenciar o desfazimento dos bens inserviveis, a fim de facilitar o controle patrimonial da
entidade, a liberacdo de espacgos fisicos desnecessariamente ocupados, e 0 saneamento do
acervo patrimonial.

Recomendacéo n° 04:
Aprimorar as condicdes de armazenamento de bens de consumo em estoque, conforme
estabelece o item 4.0 da IN/SEDAP n° 205/1988.

Recomendacédo n° 05:
Providenciar espaco fisico adequado para instalacdo provido de prateleiras, ventilacdo,
iluminacéo, sistema de seguranca contra furtos e prevencdo contra incéndios.

Recomendacé&o n° 06:

Elaborar mensalmente o Relatério de Movimentacdo Mensal de Almoxarifado —RMA,
fornecendo dados para a contabilidade, a fim de garantir a conformidade com os constantes da
transacdo CONRAZAO do SIAFI.
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Recomendacé&o n° 07:
Aprimorar o controle de entrada e saida de materiais, utilizando o método PEPS (primeiro que
entra primeiro que sai) para evitar o desperdicio de materiais pereciveis.

Recomendacéo n° 08:
Implantar controle de entrada e saida de materiais através da utilizagdo das fichas de
prateleiras, ou sistemas informatizados equivalentes.

Leqgislacéo e normas aplicaveis:

1- Instrucdo Normativa SEDAP/PR n® 205/1988 -DispGe sobre racionalizagdo com
minimizagdo de custos o uso de material no ambito do SISG através de técnicas modernas que
atualizam e enriquecem essa gestdo com as desejaveis condi¢bes de operacionalidade, no
emprego do material nas diversas atividades;

2- Lei n° 4.320/1964 — Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para elaboracdo dos
controles dos orcamentos e balancos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito
Federal;

3- Decreto-Lei n° 200/67 —Dispbe sobre a organizacdo da Administracdo Publica Federal,
estabelece diretrizes para a Reforma Administrativa;

4- Decreto n® 9.373/2018 — Dispde sobre a alienacdo, a cessdo, a transferéncia, a destinacao e
a disposicdo final ambientalmente adequadas de bens mdveis no ambito da administracéo
publica federal direta, autarquica e fundacional;

5- Resolugdo n® 220/2013 Conselho Superior IFPA — Manual de Patrimbnio do Instituto
Federal do Para.

VEICULOS

Recomendacéo n° 01:

Suprir 0 setor de servicos da Reitoria de recursos humanos necessarios e suficientes ao
desempenho das atividades da area, bem como proporcionar acdes de capacitacdo aos
servidores.

Recomendacéo n° 02:
Destinar local apropriado/coberto para guarda dos veiculos oficiais da Unidade.

Recomendacéo n° 03:
Instituir procedimento para regular o desfazimento de veiculos/sucatas existentes na Unidade.

Recomendacéo n° 04:
Aperfeicoar o controle de entrada e saida dos veiculos oficiais da Unidade.

Recomendacédo n° 05:
Proceder a identificacdo e a respectiva cobranca do (s) condutor (es) ou do agente responsavel
que deu causa as infragdes registradas aos veiculos do Campus.
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Leqgislacdo e normas aplicaveis:

1- Lein®9.327, de 09/12/96 - Disp0e s/ a conducao de veiculos oficiais;

2- Decreto n® 9.287, de 15/02/2018- Dispde sobre a utilizacdo de veiculos oficiais pela
Administracdo Pablica Federal, autarquica e fundacional,

3- Decreto n° 1.305, de 17/11/94 - Disp0e s/ 0 uso de veiculos oficiais;

4- Decreto n° 1.094, de 20/04/94- Dispde s/ o sistema de servigos gerais;

5- IN n° 03 de 05/2008 SLTI/MPOG - Dispde sobre a classificacdo e utilizacdo de veiculos);
6- IN/SAF n° 183, de 08 de setembro de 1986;

7- Resolucdo n°® 291/2013 — CONSUP/IFPA.

GESTAO DE PROCESSOS FINALISTICOS DA INSTITUICAO

CARGA HORARIA DOCENTE / FUNCIONAMENTO DOS CURSOS

Recomendacéo n° 01:

Efetuar controle mais rigoroso na Revisdo dos Planos Individuais de Trabalho (PIT) e
Relatorios de Atividades Desenvolvidas (RAD) em relacdo a Direcdo de Ensino e as
Coordenagdes de Curso, para que os docentes atentem para seu correto preenchimento a fim de
que esses documentos (PIT e RAD) reflitam com fidedignidade as atividades planejadas e
efetivamente executadas no periodo lecionado.

Recomendacéo n° 2:

Promover, em conjunto com a Prd-Reitoria de Ensino, treinamento e orientacdo aos docentes e
coordenadores de curso para adequado manuseio e preenchimento do sistema de registro de
carga horaria docente da Unidade.

Recomendacéo n° 3:
Proceder a homologacdo em tempo habil dos documentos relacionados ao controle da carga
horéria docente no &mbito da Unidade.

Recomendacéo n° 4:

Abster-se de aplicar medidas retificadoras de informacGes relacionadas ao preenchimento de
carga horaria pretérita, sem a respectiva e efetiva compensacao, se for o caso, sob pena de os
agentes publicos que aprovam e homologam informacbes do PIT/RAD, desconformes aos
normativos aplicaveis, serem responsabilizados pelos danos ao erario decorrentes de ma-
gestao.

Recomendacédo n° 05:
Abster de ofertar novos cursos e turmas sem a prévia aprovacdo dos Projetos Politicos
Pedagdgicos — PCC’s e atos autorizativos.
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Recomendacéo n° 06:
Instituir politica/projeto de acompanhamento efetivo de egressos, especificando a forma de
fazé-lo e exercendo controle permanente sobre a mesma.

Recomendacéo n° 07:

Adquirir livros da bibliografia basica e complementar, além de periédicos novos relacionados
aos cursos existentes no Campus e em quantidade suficiente para atender as demandas dos
alunos e docentes.

Recomendacéo n° 08:
Providenciar treinamento e capacitacdo para os servidores responsaveis pela biblioteca para
gue os mesmos possam desenvolver adequadamente suas atividades.

Recomendacéo n° 09:
Implementar rotina de manutencao preventiva e corretiva dos equipamentos dos laboratorios.

Recomendacéo n° 10:
Efetuar a contratacdo de empresa especializada no descarte de residuos toxicos.

Recomendacéo n® 11:
Providenciar a adequacdo dos layouts dos laboratorios de forma a atender as Normas
Regulamentadoras n° 23 e 17 do Ministério do Trabalho e Emprego.

Recomendacéo n° 12:
Providenciar condicfes necessarias de acessibilidade aos laboratérios e possibilidade de
locomocdo a pessoas com deficiéncia (cadeirantes) no interior dos mesmos.

Legislacdo e normas aplicaveis:

1- Instrucdo Normativa n° 01/2016 — PROEN-PROEX-PROPPG;

2- Resolucdo n°® 199/2015-CONSUP;

3- Resolucdo n® 194/2018-CONSUP;

4- Regimento Geral do IFPA;

5- Lein®9.394/96 — Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional;

6- Normas Regulamentadoras do Ministério do Trabalho e Emprego, aprovadas pela Portaria
n° 3.214/78, bem como as Normas da Associacao Brasileira de Normas Técnicas — ABNT.

PLANO NACIONAL DE ASSISTENCIA ESTUDANTIL - PNAES

Recomendacédo n°01:
Implantar, manter, monitorar e avaliar controles internos para assegurar que a missdo e 0s
objetivos institucionais sejam alcancados.

Recomendacéo n° 02:
Elaborar o Programa de Assisténcia Estudantil do Campus, em atendimento a exigéncia
contida no art. 12 da Resolugdo n° 147/2016 — CONSUP.

Recomendacéo n° 03:
Atentar para necessidade de organizacdo e adequacdo do modo de selecdo dos alunos
beneficiarios dos variados tipos de auxilio de acordo com a Resolu¢do n° 147/2016 —
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CONSUP.

Recomendacéo n° 04:
Organizar e padronizar os processos de pagamentos da Assisténcia Estudantil de modo que
seja possivel identificar os beneficiarios de acordo com as diversas modalidades de auxilios.

Recomendacéo n° 05:
Realizar acompanhamento das condicionantes por meio da avaliacdo de frequéncia e de notas
dos beneficiarios, de acordo com os critérios previstos no edital.

Recomendacéo n° 06:

Implementar controles, rotinas e procedimentos com vistas a garantir adequada instrugéo
processual com todas as informagdes e documentos exigidos nos editais, concedendo, dessa
maneira, maior transparéncia ao certame.

Recomendacéo n° 07:
Instituir nos editais critérios objetivos para definicdo do valor de concessdo dos Auxilios
Vulnerabilidade e Atencdo a Saude Emergencial.

Recomendacéo n° 08:
Observar a numeracdo adequada nos processos de concessdo de auxilio estudantil.

Recomendacéo n° 09:
Fazer constar a documentacdo completa dos discentes nos processos/pastas referentes ao
PNAES.

Recomendacéo n° 10:

Criar rotinas de controle de frequéncia e desempenho académico dos alunos beneficiados pelo
programa como condicdo para deferimento do pagamento do recurso financeiro, devendo,
ainda, constar no processo de pagamento documento/justificativa que demonstre a habilitacdo
de discente a percepcdo de tal incentivo.

Recomendacéo n® 11:
Priorizar na concessdo de auxilio emergencial/eventual as situacdes que efetivamente se

caracterizem como “temporaria, imprevisivel e emergencial” conforme dispde o artigo 51, da
Resolucdo n° 147/2016 — CONSUP.

Leqgislacdo e normas aplicaveis:

1- Decreto n° 7.234/2010 — Dispde sobre o Programa Nacional de Assisténcia Estudantil -
PNAES;

2- Resolucdo CONSUP n° 147/2016 — Regulamenta a Politica de Assisténcia Estudantil no
Instituto Federal do Para.
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PROGRAMA NACIONAL DE ACESSO AO ENSINO TECNICO E EMPREGO
(PRONATEC)

Recomendacéo 01:

Atentar a toda e qualquer rotina administrativa relativa ao preenchimento de datas e
assinaturas em documentos de acordo com o que preconiza a legislacdo vigente nos processos
referentes a concessdo de bolsas aos profissionais do quadro efetivo deste Instituto.

Recomendacéo 02:
Introduzir nos proximos semestres de atuacdo dos docentes o novo modelo de declaracdo de
disponibilidade, conforme apresentado a AUDIN em reunido com a Coordenacdo Geral do
PRONATEC/IFPA.

Recomendacéo 03:
Criar um roteiro de verificacdo (checklist) com o intuito de orientar o docente/bolsista na
producdo do processo de controle do servigo prestado ao PRONATEC.

Recomendacédo 04:
Identificar fragilidades e riscos operacionais e de conformidade que possam comprometer o
alcance dos objetivos do Programa e criar normativos internos para mitiga-los.

Recomendacéo 05:
Abster-se de efetuar substituicdo de declaracdo de disponibilidade quando houver alteracdes
eventuais na carga horaria docente.

Legislacdo e normas aplicaveis:

1- Lei 12.513/2011 — Institui o Programa Nacional de Acesso ao Ensino Técnico e Emprego
(Pronatec);

2- Resolucdo CD/FNDE n° 04/2012-estabelece orientacOes, critérios e procedimentos para
descentralizar créditos orcamentarios para as instituicbes da Rede Federal de Educacdo
Profissional, Cientifica e Tecnoldgica (EPCT) no ambito da Bolsa Formacdo do Programa
Nacional de Acesso ao Ensino Técnico e Emprego (Pronatec);

3- Resolugdo n° 290/2013-CONSUP.
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