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APRESENTACAO

Caro (a) Coordenador (a) de Curso,

O Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Para - IFPA, avanca nas politicas de inclusdo
através da oferta de Cursos na modalidade a distancia em parceria com o Sistema Universidade Aberta do
Brasil - UAB.

Considerando a especificidade do papel do Coordenador de Curso enquanto condutor da efetivacdo
do processo pedagoégico que abrange as dimensdes de docéncia, articulacdo do processo formativo, gestao
académica, gestdo administrativa e catalisagdo da identidade do curso.

Em seu trabalho deve acompanhar desde a elaboracdo do Projeto Pedagdgico, o planejamento
de todas as a¢Ges didaticas que envolvem professores conteudistas, professores formadores, tutores a
distanciaetutorespresenciaisesergerentedetodasas pessoaseatividadesenvolvidasnodesenvolvimento
dos trabalhos do curso, sempre em constante comunicacdo com a equipe multidisciplinar de producao
de objetos educacionais. Deverd manter um didlogo constante com os alunos, acompanhando de perto
o desenvolvimento da aprendizagem nas diversas turmas e pélos.

No sentido de normatizar as informag¢des no ambito desta Diretoria, padronizamos, com base no
manual de atribui¢cdes dos bolsistas do Sistema Universidade Aberta do Brasil, um modelo de Relatério e
de um instrumento de mensuracdo da participacao do Coordenador de Curso, como forma de apreender
indicios para as tomadas de decisdo e cumprir a legislacdo em vigor.

Nesse bojo, a Institui¢do, através da Coordenagao da UAB-IFPA, da Coordenac¢do Adjunta UAB-IFPA
e Diretoria de Educacdo a Distancia— DEAD apresenta ao leitor o manual de instrugdes aos atores do processo
educacional na modalidade EAD, como produto de nossas praticas como forma de fortalecer e regimentar a

atuacdo dos profissionais no ambiente educativo.

a) Equipe gestora;



Pensar a formagdo de educadores no sentido mais amplo do termo
implica considerar a importancia dos diferentes atores e autores que,
de alguma forma, participam do processo educativo em ambientes
institucionalizados (...)

(VIEIRA, 2003, p.11).
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ESCLARECENDO PAPEIS

Para a compreensdo das fungdes a serem desempenhadas pelos Coordenadores de Curso, segue
fluxograma adotado na Instituicao, obedecendo ao modelo UAB.

RECEBE RELATORIOS DE
COORDENADOR DE
TUTORIA E DE POLO,
PREENCHE INSTRUMENTO
COORDENADOR E PREPARA LISTA DE
TUTORES APTOS E COORDENADOR
DE CURSO INAPTOS MENSALMENTE ADJUNTO DA

UAB

COM BASE NOS
INSTRUMENTOS
CONSTROI RELATORIO
SEMESTRAL

1. O COORDENADOR DE CURSO recebera dos Coordenadores de Tutoria e de Pélo instrumentos e listas
de tutores aptos e inaptos, em seguida encaminhard até o dia 20 de cada més, ordem de pagamento
dos “aptos” a Coordenacao Adjunta da UAB.

2. O COORDENADOR DE CURSO recebera e analisard os relatdrios semestrais dos Coordenadores de
Tutoria e de Pélo, referentes as suas atividades especificas.

3. Tais documentos deverdo ser arquivados (originais) na Coordenagéo do Curso e copias encaminhadas
ao setor pedagdgico, para posterior analise.

4, O Coordenador de Curso com base nos relatérios dos Tutores a Distancia, Tutor Presencial,
Coordenadores de Tutoria e Coordenadores de Pélo construird Relatério de COORDENACAO DE
CURSO (ANEXO 1), semestralmente, e encaminhara ao Coordenador Adjunto da UAB, que repassara
ao setor pedagodgico, para posterior analise;

IMPORTANTE: O ATRASO NO ENCAMINHAMENTO DOS DOCUMENTOS IMPLICARA EM ATRASO E
SUSPENSAO NO PAGAMENTO DE BOLSAS;
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ATRIBUICOES DO COORDENADOR DE CURSO

e coordenar, acompanhar e avaliar as atividades académicas do curso;

e participar das atividades de capacitagdo e de atualizagao desenvolvidas na Instituicdo de Ensino;
e participar dos grupos de trabalho para o desenvolvimento de metodologia, elabora¢dao de materiais
didaticos para a modalidade a distancia e sistema de avaliacdo do aluno;

e realizar o planejamento e o desenvolvimento das atividades de sele¢dao e capacitacao dos
profissionais envolvidos no curso;

e elaborar, em conjunto com o corpo docente do curso, o sistema de avaliagao do aluno;

e participar dos féruns virtuais e presenciais da area de atuacao;

e realizar o planejamento e o desenvolvimento dos processos seletivos de alunos, em conjunto com
o coordenador UAB;

e acompanhar o registro académico dos alunos matriculados no curso;

e verificar “in loco” o bom andamento dos cursos.

e acompanhar e supervisionar as atividades: dos tutores, dos professores, do coordenador de tutoria
e dos coordenadores de pélo;

e informar para o coordenador UAB a relagdo mensal de bolsistas aptos e inaptos para
Recebimento;

e auxiliar o coordenador UAB na elaborac¢do da planilha financeira do curso.
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ACOMPANHAMENTO DE CURSO

RELATORIO DO COORDENADOR DE CURSO (ANEXO 1)

1. Nome do Coordenador de Curso

2. Nome do Curso em que atua

3. Pélo(s) em que atua

3.1 Amapa

Pdlo(s) Total de Turmas

Alunos
Matriculados

Alunos acessando
a Plataforma

Tutores acessando a
Plataforma

( )Santana

() Vitdria do Jari

3.2 Para

Pélo(s) Total de Turmas

Alunos
Matriculados

Alunos acessando
a Plataforma

Tutores acessando a
Plataforma

) Altamira

) Canaa dos Carajas

) Conceicdo do Araguaia

) Juruti

) Moju

) Muana

) Paragominas

) Redencdo

) Salinépolis

) Santana do Araguaia

) Sdo Sebastido da Boa Vista

) Tailandia

[~ T~ T~~~ T~ T~~~ T~~~

) Tucuma

3.3 Roraima

Pélo(s) Total de Turmas

Alunos
Matriculados

Alunos acessando
a Plataforma

Tutores acessando a
Plataforma

) Amajari

) Alto Alegre

) Boa Vista

) Bonfim

) Canta

) Caracarai

) Caroebe

) Iracema

) Mucajai

) Normandia

) Pacaraima

) Roraindpolis

) Sdo Jodo da Baliza

) Sdo Luiz do Anaua

S JUS S jU— S S S S S —_ j— — — p— j—

) Uiramuta
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RELATOS DAS ATIVIDADES

4. Acompanhamento e avaliagdo junto aos tutores presenciais e a distancia, Coordenagdo de Tutoria, Professor
Conteudista, Professor Formador e Coordenagdo de Pdlo (discorrer acerca das agOes e gestGes junto aos diversos
atores)

5. Planejamento, Acompanhamento da Sele¢do e Capacitacdo de Tutores (discorrer acerca da elaboragdo de edital
de selecdo de tutoria, perfil de selecdo e capacitacido de tutores presenciais e a distdncia)

6. Tipo de acompanhamento das Atividades Académicas do Curso (discorrer acerca das atividades realizadas em
relacdo ao curso em conjunto com os atores envolvidos)

7. Participacdo em Formag¢do Continuada e reuniGes (discorrer acerca de sua participagdo nas atividades de
capacitagdo promovidas pelo IFPA ou por outras instancias e em reunides pedagdgicas e administrativas no ambito
do curso)

15



16

8. Participacdo no desenvolvimento de material didatico e metodologia no ensino de EAD (discorrer acerca de sua
participagdo nas atividades de aprimoramento de material didatico postado e impresso desde o andamento da
construcdo pelos docentes até o momento de chegada dos fasciculos aos pdlos e sua postagem na plataforma)

9. Estratégias do sistema de avaliagdao do aluno (discorrer acerca de sua participagdo no aprimoramento do sistema

de avaliacdo dos alunos na plataforma e nos momentos presenciais)

10. Estratégias de participagdo nos foruns (discorrer acerca de sua participagdo em foéruns presenciais e a distancia,

relativos ao curso)




11. Acompanhamento do registro académico dos alunos matriculados (discorrer acerca do percurso académico
dos alunos desde sua aprovagdo em processo seletivo, matricula, trancamento, registro de notas pelos docentes,
evasdo, etc.)

12. Local 13. Data 14. Assinatura

[/
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