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MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA
CONSELHO SUPERIOR

Resolucio N° 226/2017-CONSUP DE 16 DE MAIO DE 2017.

Estabelece normas do processo de
contratacdo de Solugdes de Tecnologia
da Informagdo no ambito do Instituto
Federal do Para.

O PRESIDENTE SUBSTITUTO DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAO CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA, designado
através da Portaria n° 1903/2015/GAB., publicada no D.O.U. de 25 de novembro de
2015, no uso de suas atribuigcdes legais e considerando o disposto no processo
administrativo n® 23051.010573/2017-06.

CONSIDERANDO a Portaria n° 792/2012-GAB., de 27 de agosto de 2012, que atualiza
os membros Comité Gestor de Tecnologia da Informagao;

CONSIDERANDO a Resolug@o n° 055/2013-CONSUP, de 23 de junho de 2013, que
institui o Regimento Interno do Comité Gestor de Tecnologia da Informagdo — CGTI;
CONSIDERANDO a Portaria n® 1874/2015-GAB., de 17 de novembro de 2015, que
atualiza os membros do Comité Gestor de Tecnologia da Informagao;
CONSIDERANDO a necessidade de maior agilidade, eficiéncia e economicidade nas
contratagdes compartilhadas e ndo compartilhadas referentes ao processo de contratagio
de Solugdes de Tecnologia da Informagdo do Instituto Federal do Para;
CONSIDERANDO a Resolugio n° 162/2016-CONSUP, de 14 de outubro de 2016, que
dispde sobre o Plano Diretor de Tecnologia da Informagdo — PDTI;

CONSIDERANDO a Instrugdo Normativa n® 4, de 11 de setembro de 2014, que dispde
sobre o processo de contratag@o de Solugdes de Tecnologia da Informag&o pelos 6rgéos
integrantes do Sistema de Administragdo dos Recursos de Tecnologia da Informagéo —
SISP, do Poder Executivo Federal;

CONSIDERANDO a Portaria n° 40, de 14 de setembro de 2016, do Ministério do
Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, que Institui o Plano de Contratagdes de
Solugdes de Tecnologia da Informacdo e Comunicagdes como ferramenta de

planejamento a ser consolidada pelos orgéos integrantes do Sistema de Administragio
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dos Recursos de Tecnologia da Informagdo do Poder Executivo Federal — SISPy, %
N

devendo este Plano ser elaborado e aprovado a cada ano até o dia 31 de maio de 2017;

CONSIDERANDO que a elaboragéo do referido Plano prescinde de normas e fluxos

especificos que abranjam todas as unidades do IFPA

Resolve:

Art. 1° Aprovar, ad referendum, na forma do anexo, a Instrugio Normativa
n°01/2017-CGTI, que disciplina o processo de contratagdo de Solucdes de Tecnologia
da Informagéo no dmbito do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do

Para — IFPA.

Art. 2° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua assinatura.




MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA
CONSELHO SUPERIOR
Resolugdo N° 226/2017-CONSUP DE 16 DE MAIO DE 2017.

ANEXO

Estabelece normas do processo de
contratagio de Solugdes de Tecnologia
da Informagdo no dmbito do Instituto
Federal do Para.

INSTRUCAO NORMATIVA N° 01/2017-CGTI

Art. 1° As contratagdes referentes a servicos e compras de materiais permanentes e
equipamentos de Tecnologia da Informagdo da Reitoria e dos Campi do Instituto

Federal do Pard passam a ser disciplinadas pela presente Instrugio Normativa e seus
anexos.

§ 1° O processo de aquisicdo devera atender o Fluxo de Contratagio de Servigos e
Materiais de TI, conforme Anexo I desta Instru¢io Normativa, que contém o conjunto
de ctapas a serem cumpridas para fins de planejamento das compras e contratagio de
servigos pela drea de Tecnologia da Informagéo da Reitoria e dos Campi, observados os
recursos or¢amentarios programados para as atividades habituais, ¢ ainda, os recursos
descentralizados para atividades especificas pactuadas em projetos e/ou programas
especificos;

§ 2° A Solicitacdo devera ser formalizada através do Documento de Oficializacio de
Demanda (DOD), na forma do Anexo II, que consiste em modelo para formalizagio de
demandas por solugdes de TI, abrangendo dados, VoIP, hardware e software;

§ 3° A consolidagdo da demanda devera ser realizada através do Documento de
Consolidag¢do de Demanda (DCD), na forma do Anexo III, que consiste em modelo de
consolidagdo de todas as demandas por solugdes de TI, abrangendo dados, VolP,
hardware e software;

§ 4° O Comité Gestor de Tecnologia da Informagio (CGTI) devera realizar a analise do
(DOD) e (DCD) e elaborar o Documento de Unificagdo de Demandas (DUD), na forma
do Anexo IV, para demandas compartilhadas e o Documento de Consolidagdo de
Demandas Analisadas (DCDA), na forma do Anexo V, para demandas exclusivas;

§ 5° O gestor maximo da unidade constituird a equipe de planejamento, na forma do
Anexo VI, que devera realizar a analise do (DUD) e/ou (DCDA) e elaborar o Estudo
Técnico Preliminar da Contratagdo (ETPC), na forma do Anexo VII, ¢ ainda proceder a
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Analise de Risco (AR), na forma do Anexo VIII, bem como elaborar o Termo de ™~ -

Referéncia (TR), na forma do Anexo IX.

§ 6° Os processos de demandas compartilhadas (DUD) deverdo ser encaminhados para a
Diretoria Administrativa da Pro-reitoria de Administragdo — PROAD, que iniciard o
processo para contratagio.

§ 7° Os processos de demandas exclusivas (DCDA) deverdo ser encaminhados para o
setor administrativo do demandante que iniciard o processo para contratacio.

Art. 2° As demandas por bens e servigos de TI para atendimento aos programas e/ou
projetos especificos serfio efetuadas com base nos recursos or¢amentarios
descentralizados enviados pelo agente financiador, tratadas pontualmente junto a
Reitoria ou Campus a que estiverem vinculados os setores demandantes, devendo
atender a forma do Fluxograma, Anexo X.

Art. 3° O calendario, para fins de planejamento de compras/contratagdes de TI, devera
constar no PDTI, devendo o Plano de Contratagdes de Solugdes de Tecnologia da
Informagdo (PCSTI) do ano subsequente ser aprovado pelo CGTI até o dia 31 de maio
de cada ano;

Art. 4° S6 poderio ser adquiridos equipamentos e servi¢os de Tecnologia da Informagéo
que estejam devidamente previstos no Plano de Desenvolvimento do Campus (PDC), no
Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) e no Planejamento Estratégico de
Tecnologia de Informacdo (PETI);

Art. 5° As demandas com financiamento extraordinario concedido pelo Ministério da
Educag¢do, ndo compreendidas neste artigo, as vinculadas & Lei Orgamentéria Anual ou
aos projetos especificos com financiamento externo, devem ser aprovadas pelo dirigente
maximo do Instituto, apos deliberagdo do CGTI.

Art. 6° Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.

Raimundo Nanato Sanches de Souza
Presidente do CGTI/IFPA
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ANEXO | - IN 01/2017-CGTI — FLUXO DE CONTRATAGAO DE SERVIGCOS E MATERIAIS DE TI
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Etapa referente a unidade do IFPA que demanda a aquisigio/contratacdo de uma

solugdio de Tecnologia da Informagéo (dados, voz, hardware ou software) para cumprimento de

suas atividades habituais.

. Solicitagdo referente ao preenchimento do documento que contém o detalhamento
da necessidade da Area Requisitante da Solugéo a ser atendida pela contratagio.

II.  Preenchimento do DOD (ANEXO II) preenchimento do Documento Oficial da
Demanda que contém o detalhamento da necessidade da Area Requisitante da
Solugao a ser atendida pela contratagio.

III.  Encaminhamento enviar o DOD a 4rea responsavel pela TI do Campus ou da

Reitoria.

ATIVIDADES Ti DO CAMPUS / DTI-REITORIA:

Area responsavel por gerir a Tecnologia da Informagdo do Campus solicitante ou da
Reitoria. Etapa referente ao recebimento da demanda formalizada por meio do DOD. Para fins
de planejamento anual de compras/contratagdes de solugdes de TI adotado pelo IFPA, conforme
calendario previsto no PDTI, o responsavel pela area de TI no Campus ou na Reitoria, motivara
as unidades administrativas desses locais sobre a existéncia de necessidades de bens e servigos

de TI.

L O servidor responsavel pela area de TI, da Campus ou do Reitoria, recebera
a demanda da area requisitante;

11 A demanda sera formalizada por meio do preenchimento do DOD;

111 No calendario de compras previsto no PDTI, para fins de planejamento

anual, caso ndo haja apresenta¢do da demanda pela area, devera o servidor
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responsavel pela TI motivar o possivel demandante, sob pena de nio poder
ser atendido posteriormente a finalizagdo das compras; e

Consolidar todas as demandas recebidas pelas diversas areas que
compreende o seu Campus, ou a Reitoria, por meio dos DOD (s) recebidos,
¢ com base nessas informagdes elabora 0 Documento de Consolidagiio de
Demanda (DCD), contendo a totalidade das demandas do Campus ou da
Reitoria.

Realizar o preenchimento do DCD (Anexo III) e indicar membro técnico
para compor a Equipe de Planejamento.

Abrir o processo contendo a (s) demanda (s) consolidada (s) no DCD: e

O gestor maximo da unidade devera encaminhar o Processo ao Comité

Gestor de Tecnologia da Informacgdo CGTL

FASE 2: CONSOLIDAR DEMANDAS

ATIVIDADES DO COMITE GESTORDE Tl :

Etapa referente ao recebimento, pela Reitoria, através do CGTI, de todos os DCD (s)

elaborados pelos Campi, bem como da propria consolidagdo de demandas da Reitoria, contendo

todas as demandas ja consolidadas de todas as reas que abrangem cada campus ou reitoria.

L.
II.
IT1.

IV.

Receber todos os DCD (s) dos Campi e/ou Reitoria;

Analisar os DCD (s);

Elaborar o Documento de Unificagdo das Demandas — DUD (DEMANDAS
EM COMUM) e o Documento de Consolidagdo das Demandas Analisado —
DCDA (DEMANDAS EXCLUSIVAS), gerando a listagem final com as
demandas totais;

Devolver ao Campus ou Reitoria com o respectivo parecer.

[DOCUMENTO DE UNIFICAGAO DE DEMANDAS (ANEXO IV) ]

Etapa referente a unificagdo de todas as demandas consolidadas onde tenham ocorrido

DEMANDAS EM COMUM, gerando uma listagem total de demandas para fins de licitag#o.

Ultima etapa na captagdo de todas as demandas. Essa fase de elaboracdo da listagem final ocorre

de forma compartilhada entre o Comité Gestor de TI, com os representantes de TI dos Campi e

da Reitoria.



L. Elaborar a listagem final com todas as DEMANDAS EM COMUM,
considerando todas as demandas da Reitoria ¢ dos Campi;
II. Nesta ectapa, poderd ocorrer o aumento ou diminuicdo do quantitativo
solicitado. O CGTI consulta os representantes de T1 dos Campi ou Reitoria.
I1I. Defini¢do da listagem final para encaminhamento ao setor de licitagdo
(Diretoria Administrativa);
IV. O DUD ¢ a listagem final com as demandas totais, a ser encaminhado para

uma unica licitagéo.

[DOCUMENTO DE CONSOLIDAGAO DE DEMANDAS ANALISADO (ANEXO V)

Documento com as DEMANDAS EXCLUSIVAS da Reitoria ou dos Campi. Essa fase
de elaboragdo da listagem final ocorrera de forma compartilhada entre o Comité Gestor de Tl e

os representantes da T1 dos Campi ou Reitoria.

[.  Nesta etapa, podera ocorrer o aumento ou diminuigéo do quantitativo solicitado.
O CGTI consulta os representantes de T1 dos Campi ou Reitoria.
II. O DCDA ¢ a listagem final com as demandas totais, a ser encaminhado para a

Reitoria ou Campi onde sera realizada a licitago.

A equipe de planejamento € instituida pelo Gestor da Unidade. Esta etapa referente a
reunido e discussdo sobre a listagem final com as demandas totais, em seus pormenores,
inclusive no que tange a a especificaciio dos itens. Nesta etapa, devera haver a aprovacédo e/ou
alteragdo das demandas em um trabalho compartilhado com a DTI na Reitoria ou no Setor de TI

dos Campi.

I.  Estudo técnico preliminar da contratagdo — ETPC
I1. Realizar a analise de riscos — AR

I11. Elaborar o termo de referéncia - TR




[PARECER DA AUTORIZADO COMPETENTE (ANEXO Vi): ]

A Autoridade competente devera emitir parecer da contratagéo e instituir a Equipe de
Planejamento, conforme anexo V1.

[ESTUDO TECNICO PRELIMINAR DA CONTRATACAO (ANEXO VII): J

Documento que demonstra a existéncia ou ndo de viabilidade técnica e econdmica da
contratago.

(ATIVIDADES NA ANALISE DE RISCOS (ANEXO VIii): ]

Documento que contém a descrigdo, a andlise e o tratamento dos riscos e ameagas que

possam comprometer a eficacia de cada uma das fases da contratagio.

[TERMO DE REFERENCIA OU PROJETO BASICO (ANEXO IX): }

Documento que constitui parte integrante de um contrato celebrado entre uma
instituigdo e um fornecedor, visando a execugdo de um servigo ou venda de Produtos.

[ JUNTADA DE DOCUMENTOS PARA COMPRAS/CONTRATACOES: J

Etapa referente a juncdo de todos os documentos produzidos necessarios para abertura
do Processo Administrativo para fins de contratacdo do servigo e/ou aquisi¢do de bens.

r
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Unidade administrativa responsavel pela execu¢do de compras e contratagdes. Com a
juntada de documentos enviados pela Equipe de Plancjamento, efetuara os procedimentos para
inicio do processo de contratagdo/aquisi¢io. As DEMANDAS EM COMUM serdo tratadas pela

Diretoria Administrativa da Reitoria e as DEMANDAS EXCLUSIVAS serio tratadas pela
Diretoria Administrativa dos Campi.
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Em conformidade com o art. 11 da Instrugdo Normativa n° 4, de 11 de setembro de 2014, emitida
pela Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagao do Ministério do Planejamento, Orcamento

e Gestao (IN SLTI/MP 4/2014), a fase de Planejamento da Contratag&o tera inicio com o Documento
de Oficializagéo da Demanda, a cargo da area requisitante da solugao.

* IDENTIFICAGAO DA AREA REQUISITANTE
Area Requisitante (Unidade/Coordenagéo/Setor/Diretoria):

Responsavel pela demanda: SIAPE:
E-mail: Telefone: ()
Fonte de Recursos: Data:

IDENTIFICAGAO DA DEMANDA
Aqui devem ser descritas as demandas de acordo com as necessidades.

ID Obijetivos Estratégicos do PDi ou PDC

MOTIVACAO/JUSTIFICATIVA

Aqui devem ser descritos os motivos e justificativas das demandas.

RESULTADOS A SEREM ALCANCADOS COM A CONTRATAGAO
ID Metas do Planejamento Estratégico Previstas no PDI ou PDC Prazo

INDICAGAO E CIENCIA DO INTEGRANTE DO REQUISITANTE

Nome: SIAPE:

Cargo: Lotagéo:

E-mail; Telefone: ()




;'\?,.% Cp"J Yis: -~
Por este instrumento, declaro ter ciéncia das competéncias do INTEGRANTE REQUISITANTE -
definidas na IN 4/2014 SLTI/MP, bem como da minha indicac&o para exercer esse papel na equipe
que ira efetuar o Planejamento da Contratagéo de que trata este documento.

Belém-PA, XX de XXXXXXXXXXXXXXX de 2017.

<Nome do Integrante do Requisitante com Assinatura>

Encaminho o Documento de Oficializagido de Demanda para analise do (
Informag&o) do Campus ou Reitoria.

Setor de Tecnologia da

Belem-PA, XX de XXXXXXXXXXXXXXX de 2017.

<Nome do Titular da Area Requisitante da Demanda com Assinatura e Carimbo>




Em conformidade com o art. 11 da Instrugdo Normativa n° 4, de 11 de setembro de 2014, emitida
pela Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagdo do Ministério do Planejamento, Orgamento
e Gestao (IN SLTI/MP 4/2014), a fase de Planejamento da Contratac&o tera inicio com o Documento
de Oficializag&o da Demanda, a cargo da area requisitante da solugo.

_ IDENTIFICAGAO DA CHEFIA DO SETOR

Nome: SIAPE:

Cargo: Lotac&o:

E-mail: Telefone: ()
IDENTIFICAGAO DA DEMANDA

Aqui devem ser descritas as demandas de acordo com as necessidades.

Objetivos Estratégicos da :
iD Tl no PETUPDTI ID | Necessidade prevista no PETI/PDTI | Agéo do PETI/PDTI

MOTIVAGAO/JUSTIFICATIVA
Aqui devem ser descritos os motivos e justificativas das demandas.

RESULTADOS A SEREM ALCANGCADOS COM A CONTRATAGAO
ID Metas do Planejamento Estratégico Previstas no PDI Prazo

INDICAGAO E CIENCIA DO INTEGRANTE TECNICO

Nome: SIAPE:
Cargo: Lotagdo:
E-mail: Telefone:

=
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Por este instrumento, declaro ter ciéncia das competéncias do INTEGRANTE TECNICO definidas na-}-
IN 04/2014 SLTI/MP, bem como da minha indicacéo para exercer esse papel na equipe que ira
efetuar o Planejamento da Contratac&o de que trata este documento.

Belem-PA, XX de XXXXXXXXXXXXXXX de 2017.

<Nome do Integrante do Requisitante com Assinatura>

Aprovo o proseguimento da contratagdo, considerando sua relevancia e oportunidade em relacéo
aos objetivos estratégicos e as necessidades da Area Requisitante.

Em conformidade com o art. 11, §§ 1° e 2° da IN 04/2014 SLTI/MP, encaminha-se ao Comité Gestor
de Tecnologia da Informagéo - CGTI, que devera:

l. decidir motivadamente sobre o prosseguimento da contratagao;

Belem-PA, XX de XXXXXXXXXXXXXXX de 2017.

<Nome do Titular da Area de Tl com Assinatura e Carimbo>

Ao Comité Gestor de Tecnologia da Informacgé&o do IFPA,

Encaminho ao Comité Gestor de Tecnologia da Informag&o - CGTI a consolidagdo
dos Documentos de Oficializagdo da Demanda (DOD) preenchidos e assinados pelas areas
requisitantes de bens e servigos de Tecnologia da Informacao, entregues e arquivados neste
Campus/Reitoria, para de fins de comprovacéo de todas as demandas relacionadas a area de
TI. A referida consolidacao esta registrada nesta analise técnica para deliberagdo do CGTI.



Descrigédo técnica

Requisitante

Reitoria/Campus

Quant. 3

Belem-PA, XX de XXXXXXXXXXXXXXX de 2017.

<Assinatura do Titular da Area de Tl com Assinatura e Carimbo>



Conforme o Regimento Interno do Comité Gestor de Tecnologia da Informagéo, Art. 1°, o Comité
Gestor de Tecnologia da Informagdo — CGTI do IFPA, 6rg&o colegiado de natureza consultiva,
deliberativa e de carater permanente, instituido pela portaria N° 797/2012 GAB de 27 de agosto de
2012, em conformidade da Instrugdo Normativa n° 04 de 12 de novembro de 2010 — SISP, Art. 4° e
do paragrafo unico, é responsavel por alinhar os investimentos de tecnologia da informagéo com os
objetivos estratégico e apoiar a priorizagdo de projetos a serem atendidos, conforme transcrito
abaixo:

Sdo atribuigdes do Comité Gestor de Tecnologia da Informagéo do IFPA,
inciso Ill - Analisar e supervisionar, em conformidade com as politicas do
IFPA e do seu plano diretor de tecnologia da informagdo — PDTI, o
planejamento anual de aquisigbes, contratagbes e servigos de tecnologia da
informacédo e comunicagéo.

IDENTIFICAGAO
Nome: SIAPE
Cargo: Lotagao:
E-mail: Telefone: ()

IDENTIFICAGAO DA DEMANDA COM BASE NO PDI/PDC

Aqui devem ser descritas as demandas de acordo com as necessidades.

ID | Objetivos Estratégicos no PDI/PDC

Necessidade prevista no PDI/PDC

1. |-

MOTIVAGAO/JUSTIFICATIVA

Aqui devem ser descritos os motivos e justificativas das demandas.




RESULTADOS A SEREM ALCANCADOS COM A CONTRATAGAO COM BASE NO PDI/PDC

ID

Metas do PDI Prazo
1.
LISTA DOS DCD’S COM DEMANDA EM COMUM
ID Identificagcéo da DCD da Reitoria/Campus Quantitativo

TOTAL

Belem-PA, XX de XXXXXXXXXXXXXXX de 2017.

<Assinatura do Presidente>
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ANEXO V - IN 01/2017-CGTI - DOCUMENTO DE CONSOLIDACAO DA DEMANDA
ANALISADO - DCDA

Conforme o Regimento Interno do Comité Gestor de Tecnologia da Informacéo, art. 1°, o Comité

Gestor

de Tecnologia da Informagédo — CGTI do IFPA, 6rgdo colegiado de natureza consultiva,

deliberativa e de carater permanente, instituido pela portaria N° 797/2012 GAB de 27 de agosto de
2012, em conformidade da Instrugdo Normativa n® 04 de 12 de novembro de 2010 — SISP, Art. 4° e
do paragrafo Unico, & responsavel por alinhar os investimentos de tecnologia da informac&o com os
objetivos estratégico e apoiar a priorizacdo de projetos a serem atendidos, conforme transcrito

abaixo

Séo atribuigdes do Comité Gestor de Tecnologia da Informagédo do IFPA,
inciso Il - Analisar e supervisionar, em conformidade com as politicas do
IFPA e do seu plano diretor de tecnologia da informagdo — PDTI, o
planejamento anual de aquisi¢es, contratagbes e servigos de tecnologia da
informagé&o e comunicagéo.

IDENTIFICACAO DO PRESIDENTE

Nome: SIAPE:
Cargo: Lotagdo:
E-mail: Telefone: ()

IDENTIFICAGAO DA DEMANDA COM BASE NO PDI/PDC

Aqui devem ser descritas as demandas de acordo com as necessidades.

ID | Objetivos Estratégicos no PDI/PDC Necessidade prevista no PDI/PDC
1. |-

MOTIVAGAO/JUSTIFICATIVA
Aqui devem ser descritos os motivos e justificativas das demandas.




RESULTADOS A SEREM ALCANGADOS COM A CONTRATAGAO COM BASE NO PDI/PDC
Prazo

Metas do PDI/PDC

ID

1.

Ao Reitor/Diretor Geral do Campus,

Encaminho o Documento de Consolidagdo da Demanda Analisado — DCDA,

preenchido e assinado, para que sejam tomadas as devidas providéncias que se fazem
necessarias. O Documento de Consolidagdo da Demanda da Reitoria/Campus atende/néo

atende O PDI/PDC.

Belém-PA, XX de XXXXXXXXXXXXXXX de 2017.

<Assinatura do Presidente>



ANEXO VI - IN 01/2017-CGTI - PARECER E INSTITUIGAO DA EQUIPE DE N3
PLANEJAMENTO

PARECER DA AUTORIDADE COMPETENTE

O presente planejamento esta de acordo com as necessidades do 6rgéo previstas no PETI/PDTI. Da-
se continuidade a fase da Contratacgéo.

Equipe de Planejamento da Contratagao:

Integrante Requisitante

Integrante Técnico

Integrante Administrativo

Conforme o art. 30, § 3° da IN 04/2014 SLTI/MP, a Equipe de Planejamento da Contratagéo sera
automaticamente destituida quando da assinatura do contrato.

Belem-PA, XX de XXXXXXAXXXXXXXX de 2017.

<Nome da Autoridade Competente>




A presente analise tem por objetivo demonstrar a viabilidade técnica e econdémica da

contratagéo de [nome da solugéo], bem como fornecer informacdes necessarias para
subsidiar o respectivo processo.

Funcionalidades Envolvidos

Macro Requisitos Tecnoldgicos da Solugdo de TIC

Demais Requisitos

Demandas dos Potenciais Gestores

¥



Entidade

Descrigao

Fornecedor

Analise da | “Analise do disposto no Art. 12, inciso Il, da IN4/2014, bem como a capacidade
Solugao de atender as necessidades do projeto. Vantagens e desvantagens,
necessidades de adaptagéo, evolugdo ou melhorias”

Custo Total de Propriedade: Analise para o “Cenario 1”

Item

Valor (R$)

[ano]

[ano+1]

[ano+n...]

1.

n...

TOTAL GERAL =

Cenario ‘n’

Entidade

Descricao

Fornecedor

Analise da | “Anélise do disposto no Art. 12, inciso Il, da IN4/2014, bem como a capacidade
Solugdo de atender as necessidades do projeto. Vantagens e desvantagens,
necessidades de adaptacdo, evolugédo ou melhorias”

Custo Total de Propriedade: Analise para o “Cenério n”

Iitem Valor (R$)
[ano] [ano+1] [ano+n...]
1.
n...

TOTAL GERAL =

bR b e S T AT

Cenario

Estimativa (RS)




NQ
Anilise dos Custos Totais de Propriedade (Cenarios) i

Solugdo 1 Valor (R$) Analise

Cenario | [n°] | Descrigao

Bens e Servigos que Compdem a Solugio

ID Bem/Servigo Estimativa

1 R$
n... R$

Total =|R$
Alinhamento em Relagdo as Necessidades de Negocio e Macro Requisitos
Tecnoldgicos
Beneficios a serem alcangados

a)
b)

._ o ;

<Recurso>

Quantidade Disponibilidade




Acdes para Obtencio do Recurso

Responsaveis pela Obtengéo do R

ecurso

Recurso Material — 'n’

<Recurso>

Quantidade Disponibil

idade

Acdes para Obtencdo do Recurso

Responsaveis pela Obtengao do Recurso

Recursos Humanos — 1

<Fungé&o>
Formagio
Atribuicoes
Recursos Humanos - 'n’
<Fungéo>
Formacgao
Atribuicoes

<Evento>

Acdo Preventiva

Responsaveis

Acao de Contingéncia




Responsaveis

Evento 'n’

<Evento>

Acdo Preventiva

Responsaveis

Acao de Contingéncia

Responsaveis

O presente planejamento foi elaborado em harmonia com a Instrugdo Normativa n°® 4/2014 —
Secretaria de Tecnologia da Informagéo do Ministério do Planejamento Orgamento e Gestéo,
bem como em conformidade com os requisitos técnicos necessarios ao cumprimento das
necessidades e objeto da aquisicdo. No mais, atende adequadamente as demandas de
negoécio formuladas, os beneficios pretendidos s&o adequados, os custos previstos sio
compativeis e caracterizam a economicidade, os riscos envolvidos sdo administraveis e a
area requisitante priorizard o fornecimento de todos os elementos aqui relacionados

necessarios a consecugéo dos beneficios pretendidos, pelo que recomendamos a aquisicdo
proposta.

Integrante Técnico

, de de 201__.

Integrante Requisitante

Nome: Matricula/SIAPE

O presente planejamento estda em conformidade com os requisitos administrativos
necessarios ao cumprimento do objeto. No mais, atende adequadamente as demandas de
negécio formuladas, os beneficios pretendidos sdo adequados, os custos previstos sao
compativeis e caracterizam a economicidade, os riscos envolvidos s&o administraveis e a
area requisitante priorizara o fornecimento de todos os elementos aqui relacionados
necessarios a consecugao dos beneficios pretendidos, pelo que recomendamos a aquisicdo

=




proposta.

Integrante Requisitante

, de de 201 .

Autoridade Competente

Nome: Matricula/SIAPE:

O presente planejamento estd de acordo com as necessidades técnicas, operacionais e
estratégicas do org&o, mesmo que os integrantes técnico elou requisitante tenham se
pronunciado pela inviabilidade da contratag&o. No mais, atende adequadamente as demandas
de negdcio formuladas, os beneficios pretendidos sdo adequados, os custos previstos séo
compativeis e caracterizam a economicidade, os riscos envolvidos sdo administraveis e a
area responsavel priorizard o fornecimento de todos os elementos aqui relacionados
necessarios a consecugéo dos beneficios pretendidos, pelo que recomendamos a aquisicéo
proposta.

Autoridade Competente

, de de20__ .




ANEXO VIl - IN 01/2017-CGTI - ANALISE DE RISCOS {_/w

Tendo em vista que a Analise de Riscos ira descrever e avaliar as ameacas que possam vir a
comprometer o sucesso e o objetivo da contratagdo, bem como definir de que formas devem
ser tratadas, ela permeara todo processo de Contratagio.

Probabilidade:
Id Dano Impacto
1.
Id Acao Preventiva Responsavel
1.
Id Acao de Contingéncia Responsavel
1.

Probabilidade:
id Dano Impacto
1.
Id Acéao Preventiva Responsavel
1
id Acédo de Contingéncia Responsavel
1.

I . écni Integrante Requisitante Integrante Administrativo

<Nome> <Nome> <Nome>
SIAPE: SIAPE: SIAPE:




A presente andlise tem por objetivo descrever os elementos nece

ssarios e suficientes, com
nivel de precisdo adequado, para subsidiar o processo licitatério, demonstrando sua
viabilidade e conveniéncia. Seu contetido dependera da natureza da Solucéo de Tl a ser
licitada, sendo mais complexo e minucioso na medida em que a contratag&o assim exigir. Ele
sera elaborado com base nas informagées constantes do Estudo Técnico preliminar.

. Descrit;ﬁ 7

Bens e/ou Servigos

Bem/Servico

Quantidade

ideragﬁes '.

Especificagdes Técnicas Da Solugio De TI




<Na definigéo das responsabilidades da contratante devem ser observadas, dentre outras, as

constantes no art. 18, inciso I, da IN 4/2014>

<Na definigédo das responsabilidades da contratada devem ser observadas, dentre outras, as

constantes no art. 18, inciso ll, da IN 4/2014>

<Na definigdo das responsabilidades do 6rgédo gerenciador de registro de pregos devem ser
observadas, dentre outras, as constantes no art. 18, inciso Ill, da IN 4/2014>

observando, no que for possivel, o art. 19 da IN 4/2014.>

Rotinas de Execugio

Prazos

Horarios

Locais de Entrega




Quantidade minima de bens ou servigos para comparacao e controle

Mecanismos Formais de Comunicagdo entre a Contratada e a Administragdo

Forma de Pagamento em Funcéo dos Resultados

9 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

<Devem ser observadas as informagdes constantes no Critério de Aceitagédo disposto no
Plano de Fiscalizagéo.>

CRITERIO DE ACEITACAO — METRICA E PERIODICIDADE

Métrica 1

Indicador de Qualidade

Minimo aceitavel

Métrica

Ferr: n ;
eHamanias <QObservar ferramentas formuladas no item 4 deste documento>

Periodicidade Aferigio

Métrica “n”
Indicador de Qualidade
Minimo aceitavel
Métrica
Ferramentas <Observar ferramentas formuladas no item 4 deste

documento>

Periodicidade Afericdo

Metodologia/lFormas de Avaliagao da Qualidade e Adequacéao da Solugéo as
especifica¢cbes funcionais e tecnolégicas

\WVaal 5



<Para tanto deve ser observado o disposto no art. 20, inciso Il, da IN 4/2014> \\

Procedimentos para emissio de Nota Fiscal

<Definigéo do procedimento para emiss&o de nota fiscal e pagamento, descontados valores
oriundos da aplicagédo de eventuais glosas e sangées.>

Procedimento para aplicagdo das Sancdes

Sancodes Aplicaveis

<Defini¢do clara e detalhada das sangdes administrativas, dentre outras, de acordo com os
arts. 86, 87 e 88, da Lei 8.666/93, e com o art. 7° da Lei 10.520/02.>

Evento

Ocorréncia

Sancao/Multa

Id

Bem/servigo

Valor Estimado

R$

R$

Fonte (Programa/Ag&o)

Valor

RS

R$

Total =




12~ CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

REGIME DE EXECUGAO ( )Empreitada | ( ) Preco Global [( ) Prego Unitario

ADJUDICAGAO DO ( ) Global ( )PorlLote ( )Porlitem

OBJETO

Proposta Técnica

Qualificagéo Técnica

Papel Requisitos

Critérios de Selegao

Caracterizagdo da Solugéo de Tl

Modalidade de Licitagéo

Tipo de Licitagao

Justificativa para Aplicagao (ou ndo) do Direito de Preferéncia — Decreto n°
7.174/2010 - Lei complementar n® 123/2006

<justificativa>

Descri¢ao de forma de Aplicacao (ou ndo) da Margem de Preferéncia — Decreto
n® 7.903/2013, Decreto n° 8.184/2014, Decreto n° 8.186/2014 e Decreto n®
8.194/2014

Justificativa para Contratagéo Direta

<justificativa>




N\,
Critérios de Habilitagao — Qualificagao Técnica (Art. 30 - Lei 8.666/93) \S%—

Critério Justificativa
1s
Licitagbes tipo Técnica e Preco
e Critérios Técnicos QObrigatorios
Critério Justificativa
1.
e Critérios Técnicos Pontuaveis
& Critério Técnico Pontuavel Pontuacao % Justificativa
1.
Total =
o Criterios de Aceitabilidade de Pregos Unitarios e Globais
Critério Justificativa
1.
o Critérios de Julgamento
Critério Justificativa
1.




Integrante Técnico Integrante Requisitante Integrante Administrativo

<Nome> <Nome>
<Nome> . :
SIAPE: SIAPE: SIAPE:

Aprovo. Encaminha-se & <nome da édrea de licitagbes> para abertura de processo
administrativo e iniciag&o de procedimento licitatério, segundo o art. 38 da Lei n° 8.666, de 21
de junho de 1993.

Autoridade Competente

<Nome>

SIAPE:
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g ANEXO X - IN 01/2017-CGTI - FLUXO DE CONTRATAGAO DE SERVIGOS E MATERIAS DE TI ATRAVES DE CONVENIO

Requisicdo Campus / Reitoria ¥ AquisicdofContratacdo >

— >j

Edital

Elaborar

licitagdo Fim

Campus/Reitoria

Diretoria Administrativa

1
i
i
i
= i
5 o !
] inicin Contrato Convénio I
s | § :
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£ per 53

GLOSSARIO: \\ 9@3

a) “AREA REQUISITANTE DA SOLUCAO / PROJETO / PROGRAMA ESPECIFICO” -
Etapa referente a unidade do IFPA que demande a aquisicao/contratagao de uma solugéo de
Tecnologia da Informacéo (dados, voz, hardware e software), para cumprimento de projeto
elou programa especifico celebrado com agente financiador externo ao Instituto, cujo recurso
orcamentario-financeiro para tal nio esteja contemplado no orcamento do IFPA para o

exercicio corrente.

b) “INSTRUMENTO FORMALIZADOR / O AGENTE FINANCIADOR" -Documento
utilizado como meio para formalizagdo do interesse entre duas ou mais partes no que toca ao
financiamento, ou seja, em financiar e ser financiada, para que haja condugéo de projeto e/ou

programa especifico relacionado ao ensino, contendo regramento particular.

c) “RESPONSAVEL PELA AREA DE TI” — Responsavel por gerir a Tecnologia da
Informagédo do campus ou da Reitoria (dependendo da lotag&o da unidade requisitante). Etapa
referente & obtengdo da demanda por solugdes de Tl realizada pela area requisitante atuante

em projeto e/ou programa especifico, sob as regras especificas para aquisicbes/contratacdes
de Tl previstas no instrumento formalizador.

d) ‘DIRETORIA ADMINISTRATIVA" — Unidade administrativa responsavel pela execugao
de compras e contratagbes. Com a juntada de documentos enviados pela area responsavel
pela Tl, esta efetuara os procedimentos para inicio do processo de contratagdo/aquisicdo. A
Diretoria Administrativa competente para conduzir a aquisigdo/contratacéo sera a unidade de
lotagéo do Campus ou Reitoria da area requisitante. Para essa aquisi¢ao/contratagcdo n&o sera
possivel o planejamento para compras compartilhadas haja vista cada instrumento formalizador

possuir especificidades em relagao as regras e prazos de implementagao.

\
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MINISTERIO DA EDUCAGAO _
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA
CONSELHO SUPERIOR

RESOLUCAO N° 261/2017-CONSUP DE 26 DE JUNHO DE 2017

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAOQO
CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA, nomeado através do Decreto Presidencial de 02 de abril d
2015, publicado no D.O.U. de 06 de abril de 2015, secdo 2, pagina 1, empossado no dia 28.04.2015
no uso de suas atribuicdes legais e considerando o disposto no processo administrativo n
23051.010573/2017-06.

Resolve:

Art.1°- Convalidar a Resolug@o n°® 226/2017-CONSUP/IFPA, de 16 de maio de 2017, qu
aprovou, ad referendum, na forma do anexo, a Instrugdo Normativa n°01/2017-CGT]I, que disciplin
o processo de contratagdo de Solugdes de Tecnologia da Informag¢do no dmbito do Instituto Federa
de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Para — IFPA, conforme deliberagio na 48* Reunido Ordinari

do Conselho Superior, realizada no dia 21 de junho de 2017.

Art.2°- Esta Resolucdo entra em vigor na data da sua assinatura.

78

Claudio Alex Jorge da Rocha
President CONSUP
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MEN INSTITUTO FEDERAL

Para

Servigo Publico Feder:
MEC-SETEC

Despacho

Proc. 23051.010573/2017-06// folha: 57 //rubrica: % jﬂ“‘\
Interessado(a): Raimundo Nonato Sanches de Souza

Ao
CGTI,

Restituimos os autos com a Resolugdo n® 226/2017-CONSUP/IFPA, de 16

maio de 2017, que aprovou, ad referendum, na forma do anexo, a Instru¢do Normativa
01/2017-CGTI.

Encaminhamos, ainda, a Resolugdo n° 261/2017-CONSUP, de 26 de junho
2017, que convalidou a Resolugéo n° 226/2017-CONSUP.

Em, 05 de julho de 2017.

-
s hidier e,
Kdtia Cristing Palheta Santana
Secretaria dos Orgzos Colegiados Superiores/IFPA
Port. n® 2.068/2015-GAB/IFPA

INSTITUTO FEDERAL DO PARA | Reitoria

Av. Jo&o Paulo II, 514 — Castanheira, Belém-PA | CEP 66.610-770 — Brasil |
email:secretaria.colegiado@ifpa.edu.br



